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MANUAL GENERAL PARA LA GESTION DE
LA SEGURIDAD SOCIAL DE LAS
ESTANCIAS DEL ALUMNADO
DE FCT Y DUAL
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Introduccion

La formacion en empresa se denomina por la Seguridad Social

prdcticas formativas. Estas practicas podran ser de dos tipos:
® prdcticas formativas remuneradas
® prdcticas formativas no remuneradas

en funcién de si el alumno recibe o no una cuantia monetaria o
pago en especie durante su formacién en la empresa u

organismo equiparado.

Este manual de procedimiento es aplicable para el alumnado
que realiza prdcticas formativas no remuneradas y las gestiones

de las obligaciones con la TGSS son asumidas por la Consejeria.

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional

¢Quién asume las obligaciones con la
TGSS?

2N

Direccion General de Fo

6n Profesional

<Volver alindice

5

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
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Introduccion
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¢Quién asume las obligaciones
con la TGSS del alumnado de FCT?

Con los perfiles del profesorado:

’
Tutoria FP Dual
* Alumnado . . .
Los acuerdos de colaboracion de FCT con empresas extranjeras no se realizan a |

’ H i 4
Tutona FCT Alumnado T El acuerdo se hara enrlre el centro y la propia empresa (normalmente en inglés o
a) Un modelo propio.

b) Los modelos de convenios especificos de los proyectos europeos (Erasmus,

©
©
)
)
(@)
=
=
S
Tutorfa FCT UE Gestién dea Orientacién ¢) Un modelo disponible en el apartado "Documentos / alumnado / FCTen la | é 8
Admisién T Una vez que la empresa lo firme, el original se queda en el centro, pero se ha de | § %
. . . . A 2 o
Y el perfil de Direccién/ Centros concertados o * Afio académico: e
B Matriculacién + 2023-2024 E o
accedemos a la plataforma Séneca en la ruta: o £
Unidades + % 2
. ) NUmero total de registros: 89 7;’
Alumnado/ FCT, FP Dual y movilidad/ Evaluacidn * <
%]
Formacion en Centros de Trabajo (FCT)/ Informes Empresa NIF/CIF Acuerdo d ©
% NO)
Acuerdos de colaboracion Ayuda al Estudio . 3

FCT, FP Dual y movilidad {:L:.

acion en Centros de TrabaJo

Acuerdos de colaboracion

-Alumnado en Centros de Trabgje
Seguimiento del alumnado +

Ayuda al desplazamiento +
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¢Quién asume las obligaciones
con la TGSS del alumnado de FCT?

<€) Un modelo Qisponibie en el apartado "Uocumentos f alumnaao / FLl enla vE /

Acuerdos de colaboracion >

-Alumnado en Centros de Trabajo

Seguimiento del alumnado + L xh

Detalle de la Empresa
Ayuda al desplazamiento +
v P Sedes de |z Empresa poos

Si seleccionamos el acuerdo, previamente Admision + Una vez que la empresa lo firme, el original se queda en el centro, pero se ha de adjui
. . , , = Afio académico: <
firmadoy subido a Séneca, en el menu emergente Matriculacién + 2023-2024 Iy
. . %}
que se despliega seleccionamos: Unidades 0 2
Mumero total de registros: 89 ©
.2 Evaluacion + c
Datos del Acuerdo de Colaboracion S
Empresa NIF/CIF Acuerdo de Co n O
Informes O
S o
o
Ayuda al Estudio + g g
b ©
FCT, FP Dual y movilidad ©) % g
0w S
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) -:;:- S
B ]
(S
>
%]
©
o
s
&
-~

FP Dual

@ Empleados de |la Empresa 1008

. Aolic e
~Relacion de proyectos s 100F

Datos del Acuerdo de
Colaboracion

~Convenios de colaboracion

-Alumnado en Centros de Trabajo
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¢Quién asume las obligaciones
con la TGSS del alumnado de FCT?

Ahora seleccionamos en el mend emergente

@
Alumnado + Convenio con: la opcion E
o
Gestion de la Orientacién + =
Convenio de Colaboracién- Detalle <
Admisién + S
O
n O
Matriculacién + qg') LUL)
Numero total de registros: 1 8 o
. o
Unidades + el
= @©
Fe o <
Evaluacién + Descripcién Centro de Trabajo de 8 %
la: S
Informes GEJ
Sede Principal 1 2
Ayuda al Estudio + ©
o
FCT, FP Dual y movilidad .:;:. =
- 2

Formacion en Centros de Trabajo (FCT) .:;:.

Programa formativo

Acuerdos de colaboracion > Borrar

-Alumnado en Centros de Trabajo

Seguimiento del alumnado +

Ayuda al desplazamiento +
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¢Quién asume las obligaciones
con la TGSS del alumnado de FCT?

En esta nueva pantalla que nos aparece es

08/01/2024

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) ()
~ = Numero de jornadas previstas:

Acuerdos de colaboracién > 52

-Alumnado en Centros de Trabajo + Calendario:

- - y T
donde debemos indicar quién asumira as  samisien ¥ Acusrdo de Colsboracion o
obligaciones con la TGSS. watriculacién T 8
Iridudes + Datos del Anexo de Alumnos Lé
o
Si marcamos la opcién Practica R || # Centro de wabuio ce l empresa: 05
Programa de transito | GCJ i
remunerada la empresa asume las « Descripcion o Ia Agrupacién de alumnado: g
. . Informes CQD 8
obligaciones. 27
da al Estudio S IS
v S
=CT, FP Dual y movilidad *# Fecha prevista de inicio de las practicas: i
]
£
p}
%2}
©
o
v
3

| Pericdo no habitual 22 Trimestre grades medios Artes Graficas

Seguimients del alumnade
Practica remunerada.
Ayuda al desplazamiento

FP Dual ¥

Movilidad en la UE +

Maovilidad de alumnado en el extranjero
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¢Quién asume las obligaciones
con la TGSS del alumnado de FCT?

Sino marcamos Practica remunerada las ki T
obligaciones con la TGSS pueden asumirlas i e S ‘
H ? Formacién en Centros de Trabajo (FCT) :7: = Fecha prevista de inicio de las practicas: = Fi
tanto la empresa como la Consejeria T .
= Numero de jornadas previstas: * Numero de horas previs
-Alumnado en Centros de Trabajo 25 150
Seguimiento del alumnado + [‘Ca‘enda”“ | -
Ayuda al desplazamiento + *C

1 Practica remunerada
FP Dual ':T/

) voluntariamente de |a gestion en la Seguridad Social.
-Relacion de proyectos

alumnado de FCT

Si es la empresa quien decide asumir las

;Quién asume las obligaciones con la TGSS del

obligaciones es necesario marcar la casilla Practica remunerada.
correspondiente. * Cuantia total durante la estancia en la empresa:
En caso de no marcarla es la Consejeria quien * Tipo de remuneracion:

asume dichas obligaciones para con la TGSS

< La empresa se hace cargo voluntariamente de la gestion en la Seguridad Social.
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{Quien asume las obligaciones con
la TGSS del alumnado de DUAL?
Con los perfiles del profesorado: -
Tutoria FP Dual el R e _ g
Alumnado Ao academico ©

2023-2024 w

Tutoria FCT +

Alumnado/ FCT, FP Dual y movilidad/ FP Ayuda al Estudio *

FCT, FP Dual y movilidad .:;:.

S
Numero total de registros: 142 j b
, Gestion de la Orientacién + CICJ \_{:
Tutoria FCT UE Admision + Empresa cFmE | Somvenio de 8 TO)
©
. op ©
Matriculacién + = ®©
Y el perfil de Direccion/Centros concertados —— . S E
v >
accedemos a la plataforma Séneca en la ruta: Evaluacion ¥ o
Informes %
%]
©
o
3

Dual/ Convenios de colaboracion

Formacion en Centros de Trabajo (FCT) (+

FP Dual )

-Relacion de proyectos
Convenios de colaboracion

-Alumnade en Centros de Trabajo
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:Quién asume las obligaciones con
la TGSS con el alumnado de DUAL?

Seleccionando un convenio se
despliega el ment emergente en
el que debemos elegir Sedes-
periodo del convenio

9]
©
)
(98]
O
=
©
c
S
CONVENIOS DE COLABORACI (] =
(%]
o =2
c 0O
o w
| —— Ao scadémico 5o
[ 2023-2024 v SD o
2O
Alumnado + E ©
Niimero total de registros: 142 o £
Gestién de la Orientacion ¥ o €
Fecha de ) 5
Asmision + Empresa CIF/NIF gn"“’:" io "; Ia firma del |NGmero convenio | Ciclo formative 0 =
olaboracion G o L ©
Matriculacide * 24/10/2023 FP. Inicial de G 5. (Automocian) %
Unidades + g
AR 08/01/2024 £ Inicial de G.5. (Des. Aplic. Multiplataforma) -
Evaluacion + i)
Centros ce Trabajo de la 5 B
tormes e 23/01/2024 £P. Inicial de G.. (Automocion) ij
Enpleaceed FP. Inicial e G.M. (inst. Produce. De ~
Ayuda 3l Estucio 3 22/12/2023 - - -

Detalle del Convenio de
Colaboracion

Calor)

FCT, FP Dual y movilidad S £F. Inicial de 6.5. {Automatizacién y Robotica
| scdes-periodos del convenio 21/12/2023 ey !
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) + Documentos firmados
. . £P. Inicial de G 5. (Organiz. y Control
oo Y
P Duml S 2 Zslot/zoz Obras Const)
~Relacion de proyectos £P. Inicial de G 5. (Organiz. y Control
1 12/02/2024 Sam o
Converios de colaboracion
08/01/2024 F.P. Inicial e G.5. (Des. Aplic. Murtiplatarorma)
~Alumnade en Centros de Trabajo
Ayoda ol desplazamients . 11/10/2023 £, Inicial d G.M. (Carroceria)

-Memarias FR fual 160100073



../../../AppData/Local/Temp/slides/slide2.xml

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

{Quién asume las obligaciones con
la TGSS con el alumnado de DUAL?

Siahora
. (O]
seleccionamos el SEDES-PERIODOS DEL CONVENIO 3
. %2}
periodo, se @
B 4 Afio académico ©
= Alumnado -
despliega el mend i -
o
Al " C i O =
quenos lleva a ueade D || Conwenecan 0 S
Gestion de la Orientacion + g ()
Alumnado en esta Convenic de Colaboracién S o
Admision + 5 o
T O
sede Matriculacién ¥ jethe]
Numero total de registres: 1 a =
Unidades ¥ . o £
Fecha prevista Fecha prevista ’ "‘“'“",m o v 5
Evaluzcion ¥ Centro de Trabajo Periodo de inicio de de finalizacion A ante S =
las practicas de las practicas de Trabajol o ©
Informes g =
|:| 29 AUTO_22-24 - DUAL - F.P. Inicial de 6.5. (Automocion) 06/11/2023 05/03/2024 1 S
©
FCT, FP Dual y movilidad :_; Detalle \%
' 2
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (+ Borrar 8,
-~

FP Dual =)
-Relacion ge proyectos
-Alumnado en Centros de Trabsjo

Ayuda al desplazamiento ¥
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{Quién asume las obligaciones con
la TGSS con el alumnado de DUAL?

aparece un listado de alumnos 'y

alumnas.

académico

Si seleccionamos un alumno/a %%

@
©
%2
%2
O
=
E
c
]
S =
, mvenio con Empresa: n S
<)
nos muestra el mend donde - co
)
. . s oo o ©
tendremos que elegir la opcion == 8 o
e Do
Detalle ntro de trabajo: S <
~ % é
) ©
) =
1ero total de registros: 1 >
wv
Fecha de Fecha de Numero de 2
umnafa Curso Matriculado Afo Matricula | inicio de las finalizacién de dias de las N
practicas las practicas practicas =)
. o
28 FPLG.S. (Automocion) 2023 | 06/11/20g 4 32 >

Detalle

3 on del alumng

Valoracion del tutor docente
Valoracidn del tutor laboral

Borrar
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{Quién asume las obligaciones con
la TGSS con el alumnado de DUAL?

|gua[ que en el caso del alumnado Datos del alumno/a en el Anexo

]
de FCT, en esta nueva pantalla es Alumno/a: ;
o 9
donde debemos elegir quién oo socente =
asume las obligaciones con la | . =
TGSS + Tipe de identificacién del empleado: o j(
%]
: O DN Pasaporte & 8
+ Primer apellido: Si es la empresa quien asume las g S
. . © O
; g obligaciones con la TGSS es Do
SI no marcamos PraCtlca Fecha de inicio de las practicas: necesario marcar la Casilla % g
remunerada las obligaciones con 06/11/2023 . 8
Cmers e oras diar correspondiente. v
1 + Numerc de horas aiarias: ’
la TGSS pueden asumirlas tanto la o0 En caso de no marcarla ser4 la %
empresa como la Consejeria o875 G dias de las practicas: Consejeria quien las asuma. g
32 =
<,
Practica remunerada. >
+ Cuantia total durante la estancia en la empresa: Practica remunerada.

# Cuantia total durante la estancia en la empresa:

+ Tipo de remuneracion:

+ Tipo de remuneracién:

La empresa se hace cargo voluntariamente de la gestion en la Seguridad Social.

La empresa se hace cargo voluntariamente de la gestion en la Seguridad Social.
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{Quién asume las obligaciones con
la TGSS con el alumnado de DUAL?

Practica remunerada, las
obligaciones con la TGSS las asume la
empresa.

Si marcamos

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (-)

-Acuerdos de colaboracion

~Alumnado en Centros de Traba

Seguimi del al
Ayuda al desplazamiengfo
FP Dual
-Relacion de proyectog

Convenios de colaboracion

-Alumnade en Centros de Tragjo

Seguimiento del alumnado

Esta debe elegir entonces, en Tipo de
remuneracion: si va a pagar mediante una
Beca, un Contrato de formacién o Pago en
especie (bonobus, comedor...).

15/03/2024

+ Numere de horas diarias:

En todos los casos se debe rellenar la casilla
Cuantfa total durante la estancia en la
empresa que, en caso de Pago en especie,
sera una estimacion de su valor monetario.

24/0€

+ comprendidas entre |a Hor:

| | 7:00

MNumero de dias de las prach
60

Practica remunerada

+ Cuantia total durante la estancia en la efppresa:

+ Tipo de remuneracion

Beca
| Contrate de formacion
| Pago en especie

FPA

FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del

alumnado de DUAL


../../../AppData/Local/Temp/slides/slide2.xml

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

El registro de asistencia a la empresa es un dato
obligatorio para que la Consejeria pueda realizar
las tramitaciones a la TGSS.

Cada dia que el alumnado estd dado de alta en el Los centros educativos tendran que introducir
Sistema de la Seguridad Social se clasificard como: en Séneca los dias previstos de practica o de
s ausencia utilizando los perfiles habilitados en

° dia previsto de practica de acuerdo con = mca Séneca, que ya se han mencionado al inicio de

lo recogido en la planificacion derivada del esta presentacion, para el seguimiento de la
calendario asistencia del alumnado en la fase de
formacion en empresas.

Procedimiento para realizar y registrar
las ausencias del alumnado

e 0 dia de ausencia si no ha asistido a la
empresa por causas distintas a la
incapacidad  temporal derivada de
contingencias profesionales: nacimientoy
cuidado de menor, riesgo durante el
embarazo o lactancia natural.

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional ) <\ alindice 17


../../../AppData/Local/Temp/slides/slide2.xml

Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

Séneca ha incluido un nuevo mend funcional denominado Seguimiento del alumnado al que tiene
acceso el personal directivo y docente con los perfiles de Tutoria FCT UE, Tutoria FCT y Tutoria FP
Dual

En MFP y movilidad:

En FCT:

= Alumnado

Unidades ‘\%/.
+Relacion de unidades FCT, FP Dual y movilidad =
Evaluacitn + Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (—)
Informes .
-Acuerdos de colaboracion
Ayuda al Estudio +

Médulo de Formacién Practica =)
Seguimiento del alumnado

Registro mensual de ausencias b

Ayuda al desplazamiento +

-Acuerdos de colaboracidn

Seguimiento del alumnado

-Registro mensual de ausencias

En DUAL:

Programa de transito

Informes
Ayuda al Estudio +
FCT, FP Dual y movilidad =

Formacion en Centros de Trabajo (FCT) (—

-Acuerdos de colaboracion

abajo

~Registro mensual de ausencias
FP Dual =
-Relacién de proyectos
-Convenios de colaboracién
-Alumnado en Centros de Trabajo

Seguimiento del alumnado

-Registro mensual de ausencias

FPA

FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Procedimiento para realizary registrar

las ausencias del alumnado
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

Seleccionando la opcion Registro mensual de ausencias se accede Si seleccionamos al alumno/a se despliega mend emergente donde
a la siguiente pantalla donde se puede visualizar el alumnado que pueden realizarse su seguimiento.

esta realizando practicas en el mes seleccionado. En la parte superior de la pantalla, se ofrecen una serie de filtros

para facilitar la consulta dentro del mes seleccionado.

Alumnoya “urso cmpresa

FCT, FP Dual y movilidad ©

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) ()

22 F.P.LG.S. (Ensefianza y Animacion Sociodeportiva)

las ausencias del alumnado

-Acuerdos de colaboracicn

Procedimiento para realizary registrar

-Alumnado en Centros de Trabajo Registro de Ausencias del

Alumnado

Seguimiento del alumnado =

22 FPI1GS. (Ensefianza y Animacién Sociodeportiva)
Registro mensual de ausencias b
22 FP.LG.M. (Guia en el Medio Natural

Ayuda al desplazamiento + y de Tiempo Libre.)
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

En esta pantalla es donde se realizan los registros del alumnado. En las siguientes diapositivas se detalla cada columna

=
©
Inicio y fin de las practicas: =
21/11/23 - 14/06/24 )
on O
L T
Ausencias del mes Z ®
> C
PLAZO DE REGISTRO DE AUSENCIAS PARA EL MES MARZO - 2024 ABIERTO % E
Fecha limite para registra de ausencias de este mes Marzo - 2024 N 3
22/04/2024 © ©
O —
Ano académico:  Mes: s _%
2023 - 2024 [ Marzo- 2024 v S5
ag
O
MARZO - 2024 o
Ausencias c 9
Di Fechs Tass 2]
3 echa o 3
E ©
MARTES 05/03/2024 = v
o @©
g =
JUEVES 07/03/2024 (U]
@]
=
MARTES 12/02/2024 o
JUEVES 14/03/2024
LUNES 18/03/2024
MARTES 19/03/2024
MIERCOLES 20/03/2024
JUEVES 21/03/2024
VIERNES 22/03/2024

Resumen de ausencias de las practicas

Total da jornadas de Ia fase de practicas Total ausencias: Toral TGSS:
88 0 o
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

’ o 4 e Inicia y fin de |as practicas:
Dias previstos de practicas. e
’ . ’, Ausencias del mes —
©
En la COIumna FeCha estan reC0g|dOS los d|aS de PLAZO DE REGISTRO DE AUSENCIAS PARA EL MES MARZO - 2024 ABIERTO E
Fecha limite para registro de susencias de este mes Marzo - 2024 ‘ab O
Acti i d ir del 22/04/2024 Lo
practicas previstos generados a partir e S ®
Ano academico: - g
. 2023 - 2024 IS
calendario 22
© ©
L3
© ©
Dia 8 §
5 9
MARTES 05/03/2024 c %
g3
JUEVES 07/02/2024 £ ®©
=
MARTES 12/03/2024 =
o
JUEVES 147032024 o
[a
LUNES 18/032024
MARTES 19/03/2024
MIERCOLES. 20/03/2024
JUEVES 21/03/2024
VIERNES 22103202/

Resumen de ausencias de las practicas

Total de jornadas de Ia fase de practicas: Total ausencias
88 0

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional ) <\ alindice 21
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

En la columna Ausencias deben marcarse los dias
que el alumnado no asiste a la empresa por
cualquier motivo que no sea IT (incapacidad

temporal: nacimiento y cuidado de menor, riesgo

 Mes
Marzo - 2024

v

durante el embarazo o lactancia natural) o AT

MARZO - 2024

TGsS

(accidente de trabajo).

las ausencias del alumnado

Las incidencias mas frecuentes que se producen

Procedimiento para realizary registrar

durante el tiempo de formacién en empresa
(calendarios duplicados, cambio de empresas...)
se solucionan marcando las ausencias hasta el

final del periodo recogido en el convenio/acuerdo

que no tiene validez para el seguimiento.

Total TGS,
0
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

En la columna TGSS aparecen las

MAYO - 2024
Ausencias s .
Fecha Tess notificaciones que llegan desde la TGSS N
= -
. . . k7
o/05/302 referentes a IT, AT, nacimiento y cuidado 9
~ @©
08/05/2024 de menor, riesgo durante el embarazo o o £
N 5
08/05/2024 . =T ©
lactancia natural. £~
10/05/2024 © ©
, g8
13/05/2024 Cuando un alumno/a esté en esta g 2
14/05/2024 Accidente de Trabajo . ., . . % G%Jﬁ
situacion no se puede registrar ni hacer £ ®
15/05/2024 Accidente de Trabajo S @
e . . [
16/05/2024 Accisente e Trabejo modificaciones en las ausencias. 9
17/05/2024 Accidente de Trabajo o
21/05/2024 Accidente de Trabajo
22/05/2024 Accidente de Trabajo
23/05/2024 Accidente de Trabajo

24/05/2024 Accidente de Trabajo
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

El registro de ausencias y las
modificaciones sobre este registro
podran realizarse mientras el
plazo esté abierto. Este periodo

PLAZQDE REGISTRO DE AUSENCIAS PARA EL MES MARZO - 2024 ABIERTO

Fecha limite p jstro de ausencias de este mes Marzo - 2024

22/04/2024 , .,

o vendra marcado por la Consejeria
Af0 académice: + Mes: . ,

2023 - 2024 Marzo - 2024 que lo comunicara a los centros.

Procedimiento para realizary registrar
las ausencias del alumnado

Ausenc

Una vez la Consejeria cierre el
plazo para el registro no se
podra hacer  ninguna
modificacidn.

PLAZO DE REGISTRO DE AUSENCIAS PARA EL MES ABRIL - 2024 CERRADO

Facha limite pars regists St ETENEIE

Afo academica * noes:

2023 - 2024 Abril - 2024
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

Resumen de ausencias de las practicas
Total de jornadas de |a fase de practicas: Total ausencias: Total TGSS:
26 0 (0]

las ausencias del alumnado

En la parte inferior de la pantalla se muestra un

Procedimiento para realizary registrar

resumen global del periodo de practicas.
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

Calendario

Los cambios del calendario del periodo de formacién en empresa que se hacian hasta ahora afectaban a todo el alumnado de ese periodo.

Ahora, con la opcion Modificar Calendario del alumno se hace de manera individual, donde se puede:

a“ B =2 N ¢ u{Direccidn',ssﬁsmmmpns) S «

REGISTRO DE AUSENCIAS DEL ALUMNADO
® Afadir o quitar dias del periodo

Modificar Calendario del alumno

o Ampliar o reducir el periodo de practicas

Convenic/Acuerdo:

Calendario: afiadir dias, eliminar dias, candado

e Recalcular la redistribucion de horas Sece
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

Anadir dias en el calendario

curso: Convenio/Acuerdo:
FPIGM (mpresionGrafica) | rpoual Iy FCT 22 CFIG,

Asi pues, si necesitamos afiadir algiin dia no
contemplado en el calendario podemos

hacerlo:

>
T - [ 6 )y
4

.
g o a_ @
Cmlnlad=”

e Seleccionando el dia o dias que queremos

25 26 27 28 29 30 31

afadir

e Aplicar seleccién

Calendario: afiadir dias, eliminar dias, candado

MARTES 09/01/2024 600

e Completar, en el Listado de dias del

periodo, las horas de la jornada.

JUEVES 07/03/2024

ﬂ MARTES 12/03/2024

MIERCOLES 13/03/2024
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Procedimiento para realizar y registrar las
ausencias del alumnado

CALENDARIO DEL ALUMNADO

Cursor Convenio/Acuerdo:
*** CEl Sagrada Familia™"

Quitar dias en el calendario

En la misma ruta que seguimos para anadir

N
dias al calendario, podemos eliminarlos: i S e
e Buscamos el dia o lo dias y marcamos Sl D = =
eliminar
La opcién de eliminar todos los dias solo es e

#P Dual

aplicable cuando es necesario anticipar la baja

Calendario: afiadir dias, eliminar dias, candado

de un/a alumno/a (para otras situaciones se

Jeves 210312024 (s20

marcan ausencias).

cargarhoras .
S ,
Listado dediasdtperiodo
Sorar oa Facha N® hras diras en
. o Lones 0372024 =
MagTES 19/03/2024 (630

)
)
MiERCOLES 20/03/2024 (30 ]
)
|

vieRnes 2210372024 [630
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Procedimiento para realizar el seguimiento del
alumnado

Candado

En el menu superior esta el boton Cerrar /Abrir periodo mensual (candado) que permite al tutor docente (cuando el plazo de modificaciones

establecido por la Consejeria esté abierto) informar de que ya estan registradas las ausencias para el alumnado.

° Si el tutor docente cierra el candado se
entiende que no se van a producir mas REGISTRO DE AUSENCIAS DEL ALUMNADO
modificaciones.

e El candado abierto permite hacer

Curso: Convenio/Acuerdo:
22 FPILG.M. (Impresidn Grafica) FPDual y FCT 22 CFIG,

Calendario: afiadir dias, eliminar dias, candado

modificaciones salvo que el periodo
establecido por la Consejeria haya
finalizado, en cuyo caso el candado se
cerrara de oficio.

Sede:

° Mientras el candado esté abierto, la
Consejeria no envia datos a la TGSS.
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L d ° 4 °
{Que hacer si algun alumno/a no se ha incorporado
a la empresa en Formacion Dual?

©
° ° T ° & T“
Si no se harealizado la afiliacion P Pyl Farsy I——— 3
porel B2 porla Observaciones ©
centro | D.P. empresa Estado | Adjunto 3
Cuando un/a alumno/a no estd dado de alta en Dp— S
il Si | si No | v £ T
TGSSy se ha producido un cambio de empresa y/o % ©
— n O
periodo de formacién, el convenio puede srafica) | i St|s Firmado | @ | M 2 §
o £
H 3 ” <1 . o O
registrarse como “anulado” si este convenio : st.Prod. s |si No [ V] £ %
=
st. Prod - . c o
® solorecoge a ese alumno/a (TR g s s Mo | v 33
: =
. . , st. Prod. | _. . . 5
® todo el alumnado recogido en el mismo esta & Gl bz [ v &
ey
R}
. . . — =
en las mismas circunstancias st.Prod. | g | o | ™ 3
En este caso no habra que realizar registro de st. Prod. | ; si | si No [ v|
ausencias de alumnado ni adendas al ) ) . ——
srafica) | Si S| Si Firmado @ | ANULADD v|
convenio
srafica) | Si Si | si No | v
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L d ° 4 °
{Que hacer si algun alumno/a no se ha incorporado
a la empresa en Formacion Dual?

REGISTRO DE AUSENCIAS DEL ALUMNADO & 8 v ¢

Si se ha realizado la afiliacion

(((((
;;;;;

Si ya se ha gestionado la afiliacién del alumno/a

y no se ha incorporado a la empresa recogida en

usencias del mes

E REGISTRO DE AUSENCIAS PARA EL MES MARZO - 2024 ABIERTO

22/0412¢

el convenio inicial, se procederd a registrar

2023- 2024 Marzo- 2024

TODAS las ausencias en el calendario del

AAAAA o

ia Fecha [=]0] Tss

nasTES 05/03/2024

a9

alumno/a que se genera en ese convenio.

a

~Cuest MigrcoLEs 06/03/2024

a

JUEVES o7/03/2024

MARTES

|G
De esta manera el nimero que aparece en el |

apartado Total del jornadas de la fase de

/Qué hacer si algtin alumno/a no se ha incorporado a la
empresa en Formacién Dual?

practicas coincidird con el nimero de Total de

ausencias

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional ) <\ alindice 31
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:Qué hacer si algun alumno/a no se ha incorporado
a laempresa en FCT?

Si se ha firmado el acuerdo

Si el acuerdo ha sido firmado, ya se ha

gestionado la afiliacion del alumno/a.

Por tanto si no se ha producido la incorporacion s Bl

a la empresa recogida en el documento inicial . e

nasTES 05/03/2024

(sea cuales sean lo motivos), se procedera a .

JUEVES o7/03/2024

Q
N\EEN‘

MARTES

registrar TODAS las ausencias en el calendario

del alumno/a que se genera en ese acuerdo.

/Qué hacer si algtin alumno/a no se ha incorporado a la
empresa en FCT?

De esta manera el nimero que aparece en el
apartado Total del jornadas de la fase de
practicas coincidird con el nimero de Total de

ausencias

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G <\ alindice | 32
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Consideraciones importantes

Alumnado embarcado

Gestiones para asumir obligaciones con TGSS

El alumnado que realiza la formacién en centros de trabajo a bordo de embarcaciones tiene
que especificar en Séneca el tipo y la matricula de la embarcacién como se detalla en las

siguientes diapositivas: eT=T=]

Consideraciones importantes

i

Junta de Andalucia | Consejerfa de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion General d nacion Profesional <Volveralindice | 33
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Consideraciones importantes

Alumnado embarcado

CONVENIOS DE COLABORACION

Afio académico
2023-2024 v

Gestiones para asumir

Alumnado ¥

obligaciones con TGSS S T T—

Fecha de
- Convenio de X )
Admisién ¥ Empresa CIF/NIF Colaboracion la firma del | Numero convenio
Convenio

En la ruta: AlumnadO/FCT; FP DualymOVi”dad/ e . 22/11/2023 | 110094872023015

Consideraciones importantes

nidades +
FP Dual/ Convenios de colaboracion :
. . 'Y ’ frfermes 17/01/2024 110094872023044

con el perfil de Direccion y Tutoria FP Dual Ayusa sl Esucio :
accedemos a la pantalla que muestra la relacion e reouwymomess © ooloaracas | eoseracaoso
de IOS Convenios_ Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (=) 19/10/2023 | 110094872023013

-Acuerdos de colaboracion

08/02/2024 | 110034872023049
-Alumnado en Centros de Trabajo

Seguimiento del alumnado @ 12/10/2023 | 110094872023006
(Redistromensuslde susencas 13/10/2023 | 110094872023012

Ayuda al desplazamiento +

FP Dual =) 29/12/2023 | 110094872023032

“Relacion de proyectos

Convenios de colaboracién

-Alumnado en Centros de Trabajo

10/01/2024 | 110094872023036
12/01/2024 | 110094872023038

uimiento del alumnado (&) 16/01/2024 | 110094872023042

“Registro mensual de ausencias
29/12/2023  110094872023022
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Consideraciones importantes

Alumnado embarcado

Gestiones para asumir

(%]
. . (]
obligaciones con TGSS p— g
2023-2024 v E
. . . . Alumnado + 8
Seleccionando un convenio, firmado y subido a la ) . Nimero total de registros: 54 e
Gestion de la Orientacién + =
, ; ) o
plataforma Séneca, muestra un menu o = Rl — i Comveniode qu
desplegable donde debemos elegir Centro de s . 1o
trabajo dela empresa 20MB_A_AMADESAN_DANIEL SANCHEZ MERONO g
Unidades * Amarre y Desamarre Molina e Hijos S.L B21328653 ©
(%]
Evaluacién ¥ 12 TMP-A_AMADESAM _IS] g

Informes Canary Islands Fishing, S.L. ég:i:—:iiilézz‘:zl Detalle de la Empresa

Ayuda al Estudio 0 =

Centros de Trabajo de la
10MB_A_RECTIFICAD I

Empleados de la Empresa

Casamitjana Fernandez, Vanesa
FCT, FP Dual y movilidad

Dertalle del Convenio de

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (—) 20MB_COASA_OCT2C
- - - Colaboracion

C.O.A Construcciones Occidental de Andalucia
< ’ | Al11224888
-Acuerdos de colaboracién Sa Sedes-periodos del convenio

10MB_A_COASA_DE |

-Alumnado en Centros de Trabajo Documentos firmados
digitalmente

‘Seguimiento del alumnado (5) 2_TMP_TRASMEDITER

-Registro mensual de ausencias 22 OME_TRASMEDITERRANEA_DARIO PENA, SERGIC
MARIN, ANTONIO DOBLA. 0CT2023
Ayuda al desplazamiento +
12NPL_TRASMEDITERRANEA_FERIA DELGADO_GALLARDO

FP Dual e CONEJO_JIMENEZ ESCANEZ

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion na <\Vo 35
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Consideraciones importantes

Alumnado embarcado

Gestiones para asumir
obligaciones con TGSS
Elegimos la empresa del listado que muestra

Sénecay en el menu desplegable seleccionamos
Detalle

Alumnado +
Gestion de la Orientacién +
Admisién +
Matriculacién +
Unidades +
Evaluacién +
Informes

Ayuda al Estudia ¥
FCT, FP Dual y movilidad .:%)

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) G:
-Acuerdos de colaboracion
-Alumnado en Centros de Trabajo
Seguimiento del alumnado [©]
-Registro mensual de ausencias
Ayuda al desplazamiento +
FP Dual G‘
-Relacion de proyectos

Convenios de colaboracién >

-Alumnado en Centros de Trabajo

Empresa:

CIF

Numero total de registros: 14
Sede Direccion

Algeciras - Direccién cepgtro de trabajo Otros

Detalle

Borrar

BUQUE Lugar

Buque Lugar

Buque Lugar
BUQUE |

BUQUE

Puerto

Sede Otros

Sede Principal

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Consideraciones importantes
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Consideraciones importantes

Alumnado embarcado 2ol <=

CIF: Denominacion:
« Alumnado 821328653 Amarre y Desamarre Molina e Hijos S.L
G t . o Aumnado . Datos de la Sede
estiones para asumir escrpeion e sce
Gestién de la Orientacion +

Poliggng Los Pinos C/ F parcela 50

obligaciones con TGSS

Matriculacién

Unidades

En la pantalla que se muestra a continuacion, si ancion
seleccionamos el campo Es embarcacion nos e
permite introducir los datos:

« Tipo de embarcacion: = Identificador dle |3 embarcacion

£s embarcacion v)

Direccion

e Tipo de embarcacién

Consideraciones importantes

e Identificador de embarcacién: nimero de
matricula de la embarcacién (NIB) que
facilitara la empresa o entidad colaboradora.

Junta de Andalucia | Consejerfa de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion General d nacion <Volveralindice | 37
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Consideraciones importantes

Controles sobre los periodos de inicio y fin de practicas del alumno

Aplicable a convenios de FP Dual y acuerdos de FCT:

® Paraque se tramite el alta en la TGSS, por parte de la Consejeria, es necesario que el convenio /acuerdo esté
firmado (ya sea de forma manual o digital) y subido a la plataforma Séneca.

® No se puede modificar la fecha de inicio de practicas del alumno si se ha comunicado el alta a la Seguridad Social.
Si se puede proceder a ampliar o modificar dias del calendario como se muestra en la diapositiva 25y 26.

Consideraciones importantes

e Sise hacomunicado la baja a la Seguridad Social, no se puede modificar la fecha de fin de practicas del alumno.

e Silafechadeinicio o la de fin se han comunicado a la Seguridad Social, la aplicacion Séneca no permite eliminar
a un alumno de un convenio o acuerdo .

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G Id ) ) <Volver alindice | 38
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Consideraciones importantes

Controles sobre otros datos del alumno intervienen en el envio a la Seguridad
Social

Aplicable a convenios de FP Dual y acuerdos de FCT:

e Sjla fecha de inicio o la de fin de practicas del alumno se ha comunicado a la Seguridad Social ya no es posible
modificar el campo Prdctica remunerada. En FCT estos cambios afectan a todo el alumnado del acuerdo

e Silafecha deinicio o fin de practicas del alumno se ha comunicado a la Seguridad Social ya no se puede modificar
el campo La empresa se hace cargo voluntariamente de la gestion en la Sequridad Social . En FCT afecta a todos los
alumnos del acuerdo.

® No se pueden modificar los datos de la embarcacion registrados en la sede de la empresa si los datos de un
alumno/a se ha enviado a la Seguridad Social con esos datos.

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional | Direccién G Id
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Consideraciones importantes

39
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Consideraciones importantes

Controles sobre los periodos de inicio y fin de practicas del alumno

Aplicable a convenios de FP Dual y acuerdos de FCT:

e La afiliacidén del alumnado a la TGSS no incluye datos sobre las empresas donde se realizara la formacidn, sélo
incluye el periodo de duracion de la misma (fecha de inicio/fecha de fin).

Consideraciones importantes

Por lo que no afecta, para las obligaciones con la TGSS, que el alumnado cambie de empresa durante la
realizacién de la formacidn en la empresa, si este se realiza en los plazos previstos en el calendario.

® No es necesario anticipar la baja de un alumno/a siempre y cuando no exista otro motivo externo incompatible
con el alta (solicitud de ayudas por prestacion por desempleo, alta errénea o duplicada o cambio a la modalidad
practica remunerada). Para otros casos es suficiente registrar las ausencias.

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G Id ) ) <Volver alindice | 40
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Consideraciones importantes

Controles en los dias del calendario de practicas del alumno

e Para poder eliminar o afiadir un dia de practicas en el calendario del alumno este debe estar desbloqueado por el
tutor o el plazo de registro de ausencias para el mes debe estar abierto para envio a la Seguridad Social.

® No se puede eliminar un dia de practicas si tiene ausencias registradas.

e las ausencias registradas en el calendario afectan, tinicamente, a los dias de cotizacién en la TGSS. No tiene
repercusiones a efectos de evaluacion del periodo de formacién en empresa (para lo que se atendera a la Orden de
29 de septiembre de 2010y a la Orden de 28 de septiembre de 2011 para el caso de alumnado en FCT)

Consideraciones importantes

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G Id ) ) <Volver alindice | 41
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Consideraciones importantes

Controles en los dias del calendario de practicas del alumno

® Cuando, de manera excepcional, sea necesario dar de baja al alumnado, la persona responsable del seguimiento
tiene que eliminar los dias del calendario en los que el/la alumno/a no va a asistir a la empresa o entidad
colaboradora.

A este respecto hay que tener en cuenta que las comunicaciones de alta/baja con la TGSS tienen una periodicidad,
por lo que las actuaciones que se hacen sobre el calendario no tienen un efecto inmediato. Asi pues, para no incurrir
en comunicaciones de baja fuera de plazo, es necesario considerar que, la fecha en la que se va a realizar la

eliminacion de dias en el calendario de seguimiento del alumno en Séneca, tiene consideracion de fecha de
actuacion.

Consideraciones importantes

Una vez aclarado esto, el procedimiento es el siguiente:
1. Losdias anteriores a la fecha de actuacion se marcardn como ausencias

2. Seeliminaran los dias desde la fecha de actuacién hasta el final del periodo recogido en el convenio/acuerdo
que no tiene validez para el seguimiento (ver diapositiva 26: eliminar dias del calendario).

Junta de Andalucia | Consejerfa de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional <Volver alindice | 42
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Consideraciones importantes

Cambios en los convenios/ acuerdos de colaboracion

® Los convenios y acuerdos no se pueden modificar ni en forma ni en contenido. Se pueden realizar modificaciones
de los anexos (calendario, programa formativo, alumnado), que se comunicaran mediante la plataforma Séneca,
con diligencias o bien subiendo un nuevo documento anexo referenciando claramente que sustituye al anterior.
La plataforma Séneca no permite eliminar un acuerdo.

® Siel cambio del convenio/acuerdo supone un cambio de empresa, el acuerdo se rescinde y se genera uno nuevo.
Si el cambio es del firmante una vez iniciado el periodo de formaciéon pero con la misma empresa no hay que
generar un convenio/acuerdo nuevo.

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Consideraciones importantes
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Introduccion

Conforme a lo recogido en la Orden de 2 de abril de 2024 de la Consejeria de Desarrollo

Educativo y Formacién Profesional todos los centros (pUblicos o privados) deberan S
suscribir una adenda en todos los acuerdos de colaboracién para la FCT que se @:I.a L= 3
encuentren actualmente en vigor, asi como en aquellos que se firmen en un futuro. . , %
A tal efecto, se ha desarrollado este documento con la finalidad de detallar el acceso y la . . ,’ \‘
cumplimentacién del modelo de adenda a través del sistema de informacién Séneca. ‘\ 1'

Esta adenda no recoge la situacion de los convenios con empresas que participan en la
alternancia de FP dual (periodos en empresa anteriores a la FCT).
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Creacion de la adenda

& C Q O hitpsy/senecav2pre-des.cedjunta-andalucia.es/senecapre/nav/_YjHjuvpvBbbed SkmmIKiKKHigxke i A e Mt @ @

Documentos que se pueden
Pedir

@ Avisos Informatives Agenda Persanal

©

files: o RS

Con los perfiles: Comunicaciones T ABR EuaacondeDagnosin Pubicacencerss () abril de 2024 ) c

4 Instrucciones

Registro electrénico g

3 Tiene 78 solicitudes sin consolidar de ABR 29 de abril de 2024 lunes ©

Tu tO rl a FCT Ventanilla electronica Solicitud de expedicion de titulos del 3 Evaluacion de Diagnéstico ©

alumnado... Curso: 2022 Del 29/04/2024 hasta el 01/05/2024 )

Mensajes de entrada ACTUALIZACION DE IMPORTE DE 000 @ De00:00a23:59 ©

.o Tiene 12 solicitudes sin consolidar de MAR | DEMNIZACION POR USO DE VEHICULO Prioridad: Alta c

Direccion/ Centros concertados Mensaies de salida Admisién en centros docentes piiblicos y 20 propio PUENTE DEL TRABAJADOR ©

Mensajes archivados privedos concertados. . Curso 2024 Todo o Dia29/04/2024 ®

el dia Dia de Libre Disposicion Py

4 4 4 Papelera de mensajes (@)

podran entrar en Séneca y en el menu 30 de abril de 2024 D

Listas de contactos -

superior de la pagina marcar la opcion ... e
de: Documentos que se pueden Pedir

Tablén de Anuncios + €1 Programa Operativo Fondo Social Europeo + 2021-2027 cofinancia las. su Las del Profesorado de este centro que imparte las ensefanzas detalladas a continuacion
centro son cofinanciadas a través del Programa Operativo Fondo Social Europeo 2014-2020:

| Avisos Pasen +
* PROA Andalucia Apoyo escolar (PROA).

Formacion Profesional Basica.

Nuevos Ciclos de Formacion Profesional.

Nuevos itinerarios de ESO.

Pedagogia Terapéutica

Transporte Escolar

Cofinanciado por = o R — Junta Consejeria de Desarrollo
- la Unién Europea ?ﬁg Sl soam === Fondos Europeos deAndalucia | Eucativoy Formacién

Profesional

Avisos del Sistema

Gestion de iIANDE +
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Creacion de la adenda

<« O M (3 https://senecav2pre-des.ced.junta-andalucia.es/senecapre/nav/_Y_EiOjuuRbcfdn|2udmY3yeuwZngNIGAU A%y G m = »

4 &a=8 08 ¢ P

DOCUMENTOS

Si escribimos en el buscador “adenda” HAETES e :g
la pagina nos muestra los resultados 'y awmad “is"ad“/s s
la ruta: Adenda del acuerdo de Seendeaonienacon ’ Alumnado %
colaboracién que debemos seleccionar. :Mle FP Dualy FCT \é
Unidades . Formacién en Centros de Trabajo g

@)

Evaluacién + B Adenda del acuerdo de colaboracion

Programa de trénsito
Informes
Ayuda al Estudio +
FCT, FP Dual y movilidad

Formacién en Centros de Trabajo (FCT)

Acuerdos de colaboracién >

-Alumnado en Centros de Trabajo

Seguimiento del alumnado *

Ayuda al desplazamiento ¥
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Creacion de la adenda

— Jis ACUERDO DE COLABORACION

Séneca nos devuelve todos los acuerdos B .
recogidos en el centro. E

Seleccionamos el acuerdo al que seennnn:

queremos realizar la adenda y validamos [
la peticion de documento

Creacién de la adenda
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Creacion de la adenda

B

<« C @M @ https://s 2pre-des.ced junta-andalucia.es/senecapre/nav/_Y_EiOjuuRbcfdnl2udmY3yeuwvZn8NIGAU A

S M = @ 9

4
&

~séneca #e=88 P

DOCUMENTOS

~—
. Documentos Solicita-10s

- ©
’ ©
Una vez hecho esto, se nos generard la BGHEEED ‘» . c
adenda y la buscaremos en Alumnado C bersonal del Contro ©
o . Gestion de la Orientacién + —
Documentos Solicitados. o . Alumnado e
Matriculacion ¥ Centro . 8
©
Unidades + Gestién econémica i—)
(@)

Evaluacién +

Manuales y Utilidades de Séneca

Programa de transito
Utilidades
Informes .
Bl Anexo Vill: Informacion de accidente de trabajo
Ayuda al Estudio +

FCT, FP Dual y movilidad (

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) |
-Alumnado en Centros de Trabajo
Seguimiento del alumnado +

Ayuda al desplazamiento ¥
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Creacion de la adenda

A continuacidn, Séneca nos muestra la
pantalla DOCUMENTOS SOLICITADOS,
donde aparecen todos los documentos
generados en la peticidn anterior.

C QR @ htps/

2pre-des.cedjunta-andal

« Alumnado

Alumnado +
Gestién de la Orientacién +
Admisién +
Matriculacién +
Unidades +
Evaluacion +

Programa de transito
Informes
Ayuda al Estudio ¥

FCT, FP Dual y movilidad =

Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (—
-Alumnado en Centros de Trabajo
Seguimiento del alumnado -

Ayuda al desplazamiento +

Numero total de registros: 1

Fecha
solicitud

Documento
solicitado

05/04/2024 13:24:56° Adenda del acuerdo de colaboracién

4

CUMENTOS SOLICIT,

Descripcion

ia.es/senecapre/nav/_43DieHruR7XW_Oq7BQ0eRTkpZ5U-90WQw

A e =

Estado

GENERADO

A

8 & ¢ P

Porcentale  Fecha fin Fecha Fecha
Generacion | generacion descarga  aviso
100% 05/04/2024 13:25:02 05/04/2024 13:25:02

»

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Creacién de la adenda
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Creacion de la adenda

< O M () https//senecav2pre-des.ced.junta-andalucia.es/senecapre/nav/_43DieHruR7XW_0q7BQ0eRTkpZ5U-90WQw A a3 m = @ %
-
séneca 4« e =205 ¢P - ®

DOCUMENTOS SOLICITADOS

(©

Al seleccionar el documento, se nos EGUIEED Namero total de registros: 1 g

despliega un menl emergente con las |*m= g Fecha Documento bescripeion conge | RIS Fechafin Fecha | Fecha ©

d Istl ntas o Cio hes que od emos rea l iza ; Gestion de Ia Orientacion . solicitud solicitado generacin | generacion descarga = aviso %

p q p : Admisién + E

Matriculacio 05/04/2024 13:24:56  Adenda del acuerdo de colaboracién GENERADO  100% 05/04/2024 13:25:02 05/04/2024 13:25:02 SO

4 > ©

H nidades ler documento (]

Para proceder a la firma manual es |™* : oo E
Evaluacion + escargar documento

Enviar a bandeja de firma

necesario descargar el documento ',
generado. Informes

Ayuda al Estudio +

Firmar con certificado digital

Borrar

Enviar al libro de salida

FCT, FP Dual y movilidad

Si la firma es digital N0 es necesaria (@  omasnencenros e trabsiotren

descarga.
-Alumnado en Centros de Trabajo
Seguimiento del alumnado +

Ayuda al desplazamiento ¥
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA
L]
Firma de la adenda.
La firma de la adenda puede realizarse de dos formas:
* Manualmente: esto quiere decir que la empresa no firma a través de la Secretaria Virtual. El documento aparecera en la columna Firma manual.
* Digitalmente: las personas firmantes realizan el tramite a través de Secretaria Virtual. El documento aparecera en la columna Firma digital.
S
oy
(]
ae)
- N . ©
__seneca “ &« =8 8 ¢ @ - B %j
H Qs T Y ACUERDOS DE COLABORACION g B ©
H B|&| €| = g
OAImITEEE Los acuerdos. i6n de FCT con empresas se realizan a través de Séneca pues el sistema no les da de alta. =
Aumnado . El acuerdo se hara entre el centro y |a propia empresa (normalmente en inglés o francés) mediante:
) Un modelo propi
Gextion de fa Ostersacitn ® b) Los modelos de c s especificos de los proyectos es.
un arta que puede ser adaptado y acompanado de los logos propios del centro o de la Consejeria.
e ol e —
Empresa NIF/CIF Acuerdo de Colaboracion Fechadefirma  Representante - E Adjunto :
Programa de trénsito Firma digital Firma manual Firma digital Adenda
Informes 25/09/23 é @ pr
pom— s o~ re— -
FCT, P Dualy movidsd ) BT No é No
- 12/03/24 No & No
12/03/24 No €@ No
Seguimiento del al 14/03/24 3 No &
Ayuca a desplaza ® 18/03/24 No & No

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G na <\Vo alindice | 53
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Firma de la adenda.

Firma digital:

Lo aconsejable es que la empresa o
entidad colaboradora realice la firma a
través de la Secretaria virtual de los
Centros educativos.

En este caso, para que se pueda acceder
a la firma, el documento generado en
Séneca debe ser firmado previamente
por la direcciéon del centro.

Para ello:

“Enviar a bandeja de Firma” para su
firma por parte del responsable de la
direccién. El director/a firmara
directamente si el documento lo ha
generado él/ ella mismo/a.

« Alumnado

Alumnado +
Gestidn de la Orientacion +
Admisidn +
Matriculacion +
Unidades +
Evaluacién +

Programa de transito
Informes

Ayuda al Estudio +

FCT, FP Dual y movilidad =

Formacion en Centros de Trabajo (FCT) (E:.

Acuerdos de colaboracion >

Numero total de registros: 1

Fecha Documento
solicitud solicitado

03/04/2024 14:02:20

‘fer documento

Descargar documento

Enviar a bandeja de firma

Borrar

Enviar al libro de salida

Descripeion

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Firma de la adenda
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Firma de la adenda.

Firma digital:

Una vez firmado por direccion, la empresa o
entidad colaboradora puede realizar la firma a
través de la Secretaria Virtual de los centros
educativos.

Para que pueda acceder a la firma, debe seguir
la ruta:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/s
ecretariavirtual/solicitudes/

Una vez en la pagina, es necesario seleccionar la
pestafia  Formacion profesional donde
aparecera:

Firma Acuerdo de Colaboracion para la
realizacion del médulo profesional de Formacion
en centros de Trabajo (FCT).

Seleccionar dentro del acuerdo al que va

asociado la adenda: + Nueva solicitud y realizar
el tramite.

A Inicio | #* Solicitudes | i= Consultas  =#J Acceso =5 Pago Seguro Escolar

2° Ciclo Infantil, Primaria, ESO y Bachillerato Becas y Ayudas Personas Adultas Primer Ciclo (0-3 afios)

Registro de Libros Autorizacién de centros Subvenciones Primer Ciclo ( 0-3 afios )

ACUERDQS DE COLABORACION

lE% Firma Acuerdo de Colaboracion para la realizacion del médulo profesional de Formacién en centros de Trabajo (FCT)
2002
lé% Firma convenio proyecto de formacién profesional dual

| Firma Acuerdo de G i6n para la izacién del médulo pi de i6n en centros de Trabajo (FCT)

Esta solicitud NO SE PUEDE ANULAR.
Para mas informacién, contacte con el centro correspondiente

» Fecha finalizacion: 19/03/2024 - 12:13:23 h. Estado: PRESENTADO & Solicitud finalizada
*» Codigo solicitud: = Pulse aqui para la descarga de su solicitud
(Recuerde que (3 mayeria de navegadores se eNCLENEran CoNfigurados para Suardar 103 ArChives descargados on la carpess “Descargas’)

S e s

Puedes crear una nuevs solicitud. pulsando el botén.

T

Una de las ventajas de la firma digital es que una vez que la empresa
ha firmado el documento, finaliza la gestion y la adenda
automaticamente pasa a la columna Firma digital Adenda

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Firma de la adenda
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Firma de la adenda.

Firma manual:

ACUERDOS DE COLABORACION

Si se decide firmar manualmente, los pasos son: A Wy €=

» Alumnado
Los acuerdos de colaboracién de FCT con empresas extranjeras no se realizan a través de Séneca pues el sistema no les da de alta
El acuerdo se hara entre el centro y la propia empresa (normalmente en inglés o francés) mediante:

1. Descargar todos los documentos de la columna Firma  |* D1 S un medelo prapie.

b) Los medelos de convenies especificos de los proyectos europeos (Erasmus, Leenardo da Vinci), si la movilidad se realiza bajo estas acciones.

Gestién de la Orientacion Y <€) Un modelo disponible en el apartado "Documentos / alumnado / FCT en la UE / Modelos de acuerdos de colaboracién (Inglés / Francés)", que puede ser adaptado y acy
ma nual Admision o Una vez que la zmp’:zsa lo firme, :ongma\ se queda en el centro, pero se ha de adjuntar una copia con la relacién que se znvlaga la (nrrﬁsponvdlnt: Delegacion (:rritnr?;\ re =
+ ARo académico: + Acuerdos de colaboracion co| o
Matriculacion 1 [2023-2024 v [ Empresas <
2. Una vez generado y descargado el documento adenda, o S
. . .2 Nimero total de registros: 77 ©
se procede a la firma manual de ambas partes: direccion e of k - _— o ©
mpresa NIF/CII ‘Acuerdo de Colaboracién -echa de firma
del centro y empresa‘ Programa de transito %
Informes 25/09/23 g
) ) . . Ayuda al Estudio + etalle de Ia Empresa =
3. Se distribuyen las copias firmadas entre centro y [ ... e . -

Empleados de 1a Empresa 12/03/24

Firmantes del Acuerdo de
Colaboracion 12/03/24

Datos del Acusrdo de

Formacion en Centros de Trabajo (i

empresa.
Acuerdos de colaboracién

-Alumnadoe s g Trabajo

4, La copia del centro firmada por ambas partes debe
subirse a Séneca a través de la siguiente ruta: Sooumma g @ L morer s

Ayuda al desplazamiento & 18/03/24

12/03/24

FP Dual S 13/03/24

Alumnado/ FCT, FP Dual y movilidad/ Formacion en S
Centros de Trabajo (FCT)/ Acuerdos de colaboracion

-Alumnado en Centros de Trabajo

08/03/24

12/03/24

Seleccionamos el acuerdo al que queremos subir la
adenda y del men0 desplegable elegimos Firmantes del
Acuerdo de Colaboracion
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Firma de la adenda.

A continuacidon, Séneca nos lleva a la
pantalla donde aparecen los datos de los
firmantes del acuerdo.

Debemos  seleccionar nuevamente
Acuerdo firmado para que se habilite el
apartado Adjuntar fichero (Si ya estd
habilitado y no permite adjuntar ficheros

hay que deshabilitary volver a habilitar).

Si vamos a adjuntar mas de un archivo
deben unirse en una carpeta y
comprimirla en .zip

La plataforma Unicamente permite subir
ficheros comprimidos .zip y archivos .pdf

Alumnado +
Gestion de la Orientacién +
Admisién +
Matriculacién +
Unidades +
Evaluacién +

Programa de transito
Informes
Ayuda al Estudio ¥
FCT, FP Dual y movilidad G
Formacién en Centros de Trabajo (FCT) (=)
-Alumnado en Centros de Trabajo
Seguimiente del alumnado ¥
Ayuda al desplazamiento
FP Dual &)

-Relacion de proyectos

Afo académico:

2023-2024

Datos de la empresa colaboradora

CIF/NIF

Datos del acuerdo de colabaoracion

Mombre del acuerdo de celaboracion:

ACUERDO DE COLABORACION

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Fecha de firma del acuerdo:

| 22/09/2023

Acuerdo firmado:

+ Firmante per-partedeicentro docente:

+ Adjuntar fichero

v

Tipo de identificacion del empleado:

o on Pasaporte

+ Primer apellido

Representante de la empresa colaboradora

« Tipo de identificacion del empleado:
© o Pasaporte

- Primer apellido:

Segundo apellide:

Segundo apellido

Firma de la adenda
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Firma de la adenda.

Consideraciones importantes

Cuando el acuerdo es firmado manualmente, la documentacién se adjunta en la
columna Firma manual (aqui estan el acuerdo de colaboracién, otras adendas...).

Y cuando se genera la nueva adenda con firma manual también se adjunta a esta
columna, eliminando los archivos anteriores.

Firma de la adenda

Por tanto, antes de generar la nueva adenda se deben descargar todos los
documentos de esta columna y guardarlos, junto a la nueva adenda, en una carpeta.

&J

Una vez estén todos los documentos en la carpeta, se comprime en zip para subirlos
de nuevo, de lo contrario, al generar la nueva adenda, toda la documentacion previa
de esta columna desaparecerd y ya no estara disponible.

Junta de Andalucia | Consejerfa de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion General d nacion Profesional <Volveralindice | 58
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Firma de la adenda.

¢Dénde podemos localizar los documentos asociados a cada acuerdo?

En el apartado “Acuerdos de colaboracion” (en la ruta: Alumnado/ FCT, FP Dual y movilidad/ Formacién en Centros de Trabajo (FCT)/

Acuerdos de colaboracion) aparecen las siguientes columnas por cada acuerdo:

En la columna Firma digital se g
encuentra el acuerdo firmado a través  DIEEK

« Alumnado

de Secretaria Virtual.

En la columna Firma manual se D e
almacena la documentacién que el == £ i re—

centro ha subido manualmente e . It et

Informes

(acuerdo, otro tipo de adendas ...). Amsiciuso :

FCT, FP Dualy movilidad

Formacion en Centros de Trabajo (FCT) (=)

En la columna Firma digital Adenda

se encuentra la adenda firmada a
través de Secretaria Virtual.

Ayuda al desplazamiento

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional | Direccién G Id na

ACUERDOS DE COLABORACION

, Leonardo da Vinci, s la movilidad se realiza bajo estas acciones.

cuerdos de colaboracién con:

jede ser adaptado y acompaiado de los logos propios el centro o de la Consejeria.

a los alumnos del centro que han reaiizado a FCT.

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Firma de la adenda

v [(Empresas

Fecha de firma

25/09/23

15/03/24

12/03/24

12/03/2¢

12/03/24

14/03/24

18/03/24

Representante

Firma digital  Firma manual

@ @

<Volver al indice

Adjunto

Firma digital Adenda.

59
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MANUAL PARA LA GESTION DE LA SEGURIDAD
SOCIAL EN SENECA DEL ALUMNADO ERASMUS+



2o1puIgns
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Grabacion del proyecto Erasmus+

en Séneca

A diferencia de como se hacia con anterioridad,
a partir de ahora los proyectos Erasmus+ FP
seran grabados desde la propia Consejeria de
Desarrollo Educativo y FP al inicio del curso
escolar.

El mecanismo seguido desde Servicios Centrales
consiste en acudir a la resolucion de SEPIE para
extraer la relacidn de proyectos concedidos a los
distintos centros, para darlos de alta, a
continuacion, en Séneca.

Aquellas instituciones que sean coordinadoras
de un consorcio en el que participen otros
centros, que sean beneficiarios también del
proyecto, deben estar disponibles para facilitar
el listado de organismos participantes,
indicando, preferiblemente, el cddigo de Séneca
de los centros implicados.

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional

De esta manera, cada centro, también aquellos
que formen parte de un consorcio, sera el
responsable, a través del coordinador de su
proyecto, de actualizar la informacion relativa
a la duracion del mismo, los centros de
acogida, las movilidades realizadas...

Les recordamos que el Departamento de
Internacionalizacion de la DGFP solo podra
grabar y gestionar las consultas sobre los
proyectos Erasmus+ (FP). Los proyectos
Erasmus+ de Conservatorios y Escuelas de Arte
no son competencia de este departamento.

<Volver alindice

62

(Quién asume las obligaciones con la TGSS del

alumnado de FCT
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

Cuando el proyecto sea dado
de alta por el Dpto. de
Internacionalizacion de la

Plan/Proyecto/Programa

Educativo Periodo de apl

Urganizacion y FUNCIonamIiento de 1as Bibiiotecas Escolares Permanentemer

DESDE 01/09/2

Planes y Programas “Programa CIMA Practicas CC £ y Psicologig

Educativos vigentes en el Practicum COFPYDE

. *Premios y Concursos
centro, en el perfil de ’

Formulario de solicitud

Participantes

Cronograma de movilidades

o
©
)
)
O
=
E
, c
. . s
Ei FP) - ERASMUS+ GRADO SUPERIOR - Pi tos d lidad d tudi t | de Ed on Si FP) DESDE 01/09/2
Direccion General de Organizacion del centro N rasmus+(FP) - royectos delmovllidad/delestudiantes ylpersonallde Educacion/SUparlor (FF) /09/ 5 5
.’ . L
Ei FP)-J Ei - P ditad d lidad d di | de F 6n Profi | (FP] DESDE 01/09/2
FO rmacion Profes|onal de la covipis + rasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) 09/ g %
)
o ’ - Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) : DESDE 01/09/2 o ©
Planificacién + op ©
Consejeria de  Desarrollo 53
. .z Certificaciones de Matriculas Convivencia Escolar DESDE 01/09/2 % =
Educativo y Formacion o<
Planes de Estudios ~ Erasmus+(FP) - - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior (FP) DESDE 01/09/2 © <
. ’ N
Profesional, aparecera ) v
Servicios Ofertados ¥ Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP): DESDE 01/09/2 I
. . . >
(%]
| nClu |d0 en el l|$tad0 de IOS Planes y Programas Educativos Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectosgacreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) DESDE 01/09/2 ©
B c
N
o
-~

DESDE 01/09/2

Practicum Master Secundari, DESDE 01/07 '~

. .o " Transformacion Digital Educativa DESDE 01/
Direccion.

< >
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

-~ ~ [ R

[

. s . DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO
La direccidn debera:

K9]
©
:La‘:'c/;riegecm/ Programa Periodo de apl %
O
* Grabar en el proyecto al R —— U— =
48]
Coord in ad or (CO mo se exp“ca Organizacién del centro 5 Erasmus+(FP) - ERASMUS+ GRADO SUPERIOR - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior (FP): DESDE 01/09/2 S
O
H Y HetTH - - ditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP);  DESDE 01/09/2 N
n i itiv i ien ) covip1e ¥ Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acre yp gL
en las diapositivas siguientes e
Planificacion + Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP): DESDE 01/09/2 8 o
. o
* &
Slgu 1en d o Ia ruta Certificaciones de Matriculas Convivencia Escolar DESDE 01/09/2 ety =
o <
personal/personal del Planes de Estudios 3 Erasmus+(FP) - - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacin Superior (FP) DESDE 01/09/2 3 =
9=
’ — (@©
centro/asignacion de Servicios Ofertados F Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP): DESDE 01/09/2 )
(S
e H Planes y Programas Educativos (;] Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectosgacreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) : DESDE 01/09/2 -
perfiles/perfil coordinador de : a
. .1s +Programa CIMA Practicas CC.E. y Psicolgg Formulario de solicitud DESDE 01/09/2 o
programa formativo habilitar = =
-~

Cronograma de movilidades

el perfil al coordinador para

*Premios y Concursos Practicum Master Secundaria DESDE 01/07 *~

que tenga acceso a los |.

Transformacion Digital Educativa DESDE O01/\

proyectos con independencia 2 2

de la direccion
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A

Establecer al coordinador del
proyecto

« Centro

Organizacién del centro +
coviD19 ¥
Planificacién +

Certificaciones de Matriculas
Planes de Estudios +
Servicios Ofertados +

Planes y Programas Educativos =

*Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos >

*Premios y Concursos

RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAM

Plan/Proyecto/Programa
Educativo

Urganizacion y FURCIONamIento de 1as Bibliotecas £scolares

Erasmus+(FP) - ERASMUS+ GRADO SUPERIOR - Proyectos de movilidad de estudi;

Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantt

Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectos acreditados de movilidad de estudiant¢

Convivencia Escolar

Erasmus+(FP) - - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacién S

Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiant¢

acreditados de movilidad de estudiant¢

Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyecto

Practicas CC.E. y Psicologia Formularic de SOt

Practicum COFPYDE Participantes
Cronograma de movilidgl
Practicum Master Secunda

Transformacion Digital Educativa

4 —

Para poder asignar en Séneca a un coordinador es
necesario incluirlo antes como participante.

Esto se realiza siguiendo la ruta: Centro/ Planes y
Proyectos Educativos

La pantalla que genera esta ruta muestra la
Relacion de los planes/proyectos/programas
educativos en el centro.

Seleccionando el proyecto se despliega un menu
emergente donde debemos seleccionar la opcidn
Participantes

FPA

FORMACION

PROFESIONAL

ANDALUZA

;Quién asume las obligaciones con la TGSS del

alumnado de FCT
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

RELACION DE PARTICIPANTES

Datos Generales

Afo académico:

2023-2024

En esta nueva pantalla que nos aparece || Oreanizacion del centro ¢ ,

k . , i Convocatoria de: b
debemos seleccionar Ano académico en || covioie + Erasmus+(FP) 5
. . . . . ©
el que queremos inscribir al participante. Planificacion ¥ S
©
Certificaciones de Matriculas . E
Coordinador/a =
En el apartado Sector al que pertenece || Pianes de Estudios + P :

debemos elegir profesorado. Servicios Ofertados F Asesoria CEP

Coordinador/a

Inspeccion
Profesorado

Seguimiento moodle
Planes y Proyectos Educativos >
v

*Premios y Concursos

Planes y Programas Educativos @)

;Quién asume las obligaciones con la TGSS del

*Programa CIMA
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

PARTICIPANTES POR SECTOR EN EL PROYECTO

. Acept:
Se nos despliega una nueva pantalla con i
., . Registros: 1 - 75 de 137 ‘
la relacion de los miembros que

-
conforman el claustro. O
]
Fect s
. ¢Participante? Fecha de " Fecha de inicio ec‘ ga
Debemos ahora seleccionar de esta m Nombre g:lsla;; o 1d'ce)ma ZZZ: de | jach partic =
. s . participacion * c
relacion aquella persona a la que Posesion E 2

queremos dar de alta como

Eduardo 01/09/2023 01/09/2023 ‘ ‘ 31/0

coordinador/a.

;Quién asume las obligaciones con la TGSS del

01/09/2023 ‘ ‘ 05/0

, Miguel 01/09/2010 05/09/2023

Validamos para que queden guardados
los cambios

Lucrecia 15/01/2024 30/06/2024

15/01/2024 ‘ ‘ 30/0

01/09/2023 ‘ ‘ \ .J

. Manuel Alonso 01/09/2017
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

RELACION DE PARTICIPANTES

Datos Generales

Afo académico:

]
©
)
» Centro o
Una vez grabado el profesorado 20232028 ¢ "~
o« . [e] izacion del t + =
participante volvemos a la pantalla ||~ =me Comvocatoria de. 5
Relacién de participantes. covipi * Erasmus+(FP) g 2
Planificacién + S5
S o
el
Certificaciones de Matriculas . = @©
Coordinador/a o <
( o c
. ~ . Pl de Estudi I n S
Seleccionamos el Afio académico y en el || 7" = B AL 83
- Asesoria CEP J]
apartado Sector al que pertenece []ericosoreraces ’ e Q £
elegimos ahora Coordinador/a Planesy Programas Educativos © | Inspeccion [Eertimdome] ‘ .
| Profesorado Na]
*Programa CIMA Seguimiento moodle 5
~

{ Cualquiera
Planes y Proyectos Educativos >
v

*Premios y Concursos
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Establecer al coordinador del
proyecto

COORDINADORES DE UN PROGRAMA EDUCATIVO

2023-2024
Aceptar

Séneca nos despliega la
pantalla de profesores/as

« Centro Erasmus+(FP)

. o] izacion del
que hayan sido grabados ||~ <
covip19 3 =
en el proyecto. ©
Planificacion o Numero total de registros: 3 g
i o ©
EStablecemos a la persona Certificaciones de Matriculas ) éZ?;::;P:I g
. . ¢Coordinador/a? DNI/ Fecha de inicio Fecha de fin curso I
coordinadoray validamos e + @ Nombre Paanorte | Gela | dela ity 5
particip ] par 1 ©

Servicios Ofertados &3 E

Planes y Programas Educativos

01/09/2023 31/08/2024

*Programa CIMA

*Premios y Concursos ’ o g —

Manuel Alonso ‘ 01/09/2023 ‘ ‘ 31/08/2024 ‘ °

;Quién asume las obligaciones con la TGSS del
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

El coordinador del proyecto, desde su perfil de Lo primero que debera haceres
Coordinaci6n, tendrd acceso, como deciamos, a actualizar la informacién del formulario
los proyectos que coordina y que estan vigentes. de solicitud del proyecto.

<

PARTICIPANTES POR SECTOR 8

O]

©

Coordinador/a o

©

« Centro =

=

Organizacién del centro F Datos Generales =
covipis + Afo académico:

Planificacién ¥ 2023-2024

Certificaciones de Matriculas

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del

Erasmus+(FP)

Planes de Estudios +

Servicios Ofertados +
Coordinadores/as

Planes y Programas Educativos ©)

Sector:
*Programa CIMA

Coordinador/a
Planes y Proyectos Educativos >

*Premios y Concursos
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO

Plan/Proyecto/Programa Periodo de apl

o]
o
%2
%2
O
=
©
c
Educativo o
°
Urganizacion y runcionamiento de |as pipliotecas c£scolares rermanentemer %] o)
2a
H o Erasmus+(FP) - ERASMUS+ GRADO SUPERIOR - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior (FP): DESDE 01/09/2 o o
Seleccionando el proyecto se Nos || organizacisn del centro + Sias)
© O
H ’ Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) DESDE 01/09/2 o]
despliega el menl emergente |[|covioie + =8
o &
. .z T Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacién Profesional (FP) :  DESDE 01/09/2 P
donde debemos elegir la opcion Planificacion * Y e 8=
Formulario de SOliCitud Certificaciones de Matriculas Convivencia Escolar DESDE 01/09/2 QE)
>
Planes de Estudios F Erasmus+(FP) - - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior (FP) DESDE 01/09/2 2]
c
Servicios Ofertados + Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacién Profesional (FP): DESDE 01/09/2 N
>
Planes y Programas Educativos Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Ployaetogereaa0s e mewisad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) :  DESDE 01/09/2 q

Programa CIMA Practicas CC.E. y Psicolodia Formularioldelealicitua. DESDE 01/09/2

Planes y Proyectos Educativos Practicum COFPYDE — DESDE 01/09/2
Cronograma de movilidades
+Premios y Concursos Practicum Master Secundaria DESDE 01/07
" Transformacion Digital Educativa DESDE 01/«

< 4
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A FEA

PROFESIONAL
ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

PROGRAMA EUROPEO ERASMUS+(FP) v & €

Convocatoria

Erasmus+(FP) convocatoria 2023/24

Séneca nos lleva a una nueva

2023-1-ES01-KA121-VET-000129501 I

que realmente identifica al  encsconesaevaiuas

*lanes de Estudios

¥ Fecha de inicio:

—

<<

- * Titulo 2

pantalla donde debemos definir: —— [S— > | g

’ wovibre * * N2 de proyecto: g

e Titulo del proyecto (aunque 0 suumcaen s i 2
C

£

=}

-

p1/09/2023

proyecto es el niimero)

servicios Ofertados
’lanes y Programas Educativos =

e  Fechas segln convenio, de inicioy

«Programa CIMA

fin del proyecto. Deberéan ser
4 5 6 7 8

introducidas a mano si es fin de  eremiesyconcurses

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del

P I
rogramas de Intercambio ‘ 18 19 20 21 22 ad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) v

semana porque el calendario de
Séneca no permite seleccionar =~ e *

Zuestionarios ‘ I

jupervision y evaluacion de centros edu. + Importe ayuda solicitada
P v \ O HoY X CERRAR °
10000

25 26 27 28 29

sabados ni domingos.
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

ROGRAMA EUROPEO ERASM &

Convocatoria:

Erasmus+(FP) convocatoria 2023/24

* Titulo:

rganizacion del centro +

° Papel del centro donde oviots .

Movilidad PRUEBA I

* N2 de proyecto:
lanificacién ¥

2023-1-ES01-KA121-VET-000129501 I

debemos establecer si el

ertificaciones de Matriculas

centro es coordinador o lanes de Estudios : /002025
asociado en un consorcio. srvices Ofertados ’ + Fecha de fin

lanes y Programas Educativos =

* Fecha de inicio:

31/08/2024

+Programa CIMA
Periodo de vigencia

Planes y Proyectos Educativos A

+Premios y Concursos

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del
alumnado de DUAL

Accion del proyecto:
+Programas de Intercambio

‘ KA121-VET - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) v
tulos ¥ + Papel del centro:
Asociado en un consorcio v
uestionarios /

+ Centro unico
Coordinador de un consorcio
Asociado en un consorcio
desioid

upervisién y evaluacién de centros,

Importe ayuda solicitada:
10000 °
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

PROGRAMA EUROPEO ERASMUS+(FP)

e  Ayuda concedida

* Ayuda concedida Importe ayuda solicitada:

‘ ‘ 10000

‘ 10000

e  Nombre, teléfono, e-mail del

Coordinador/a

Organizacién del centro +
coordinador sovios z
lanificacion + Tetefono
’ - . -
° Numero de instituciones de  ccaciones e wericuss
e-mail.
acogida (nUmero de empresas a = *nedesue z
Servicios Ofertados +
las que va el alumnado quevaa ... . . ; + Nimero e instituiones de acogida

1

determinar el nimero de filas “programa CIMIA
editables en la tabla Planes y Proyectos Educativos

Instituciones de acogida
+Premios y Concursos

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del
alumnado de DUAL

Instituciones  de  acogida),  cugemescemeconsi
Centro (empresa donde R L 2D s 2
alumno/a realiza la formacion e ] v

[}
<

en el eXtra njero), Pa I's Supervision y evaluacion de centros edu. + °
3
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Formulario de solicitud del
proyecto

=
[ ] v

* Breve resumen del proyecto en espafol

Organizacién del centro +

covip19 +
° Breve resumen del proyecto

Planificacién +

en espanol “

Certificaciones de Matriculas

* Breve resumen del proyecto en inglés:

alumnado de DUAL

° Breve resumen del proyecto  Panes de Estudios 2
en inglés Servicios Ofertados +

Planes y Programas Educativos (%)

iQuién asume las obligaciones con la TGSS del

R
° Objetivos del proyecto +Programa CIVIA
)
*Premios y Concursos g

+Programas de Intercambio

Toda esta informacion podré ser solicitada, en el
caso de ser parte de un consorcio, al centro
coordinador
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Registro de participantes

Al introducirse las fechas actualizadas en el
formulario de solicitud del proyecto,
Séneca, si el proyecto abarca mas de un
curso académico, diferenciard entre cada
uno de ellos, ya que entiende que, a
excepcion del formulario de solicitud que es
Unico para todo el proyecto, los
participantes y las movilidades son

independientes en cada curso.

Asi pues, la informacion relativa a los

participantes y a las movilidades deberan ser
grabadas de manera independiente en un
curso académico u otro, ofreciendo Séneca un
desplegable al inicio de ambas paginas para
que el coordinador seleccione en qué periodo
escolar quiere situarse (el coordinador en el
curso 2023- 2024 puede ser un interino que
abandone el centro y que sea sustituido por
otro compafiero que coordine en el 2024-2025,

por ejemplo).

Procedimiento para realizar y registrar

las ausencias del alumnado
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Registro de participantes

.
©
©
s
A2}
[e]
. E?J‘C":t';sgecmlpmgrama Periodo de apl %}D o
En la ruta: Centro/ Planes y ST
2 ©
programas educativos/ N 3
. . Erasmus+(FP) - ERASMUS+ GRADO SUPERIOR - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educaciéon Superior (FP) DESDE 01/09/2 TB ©
Organizacion del centro + U T
Planes y Proyectos ) ) g
covip19 3 Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP): DESDE 01/09/2 © b
M ©
Educativos _ _ " . ) . a8
Planificacion ¥ Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacién Profesional (FP) DESDE 01/09/2 o &
=
. . ' : Convivencia Escolar DESDE 01/09/2 [}
Certifi de Mat I = >
con perfil de Direccion o de ertficaciones de Matriculas c®
= un
. . Planes de Estudios + Erasmus+(FP) - - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacion Superior (FP) DESDE 01/09/2 T ©
Coordinador seleccionamos g
Servicios Ofertados + Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP): DESDE 01/09/2 9
el proyecto en el que a
. Planes y Programas Educativos (%] Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyectosgcreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP) : DESDE 01/09/2
queremos  registrar  al I

*Programa CIMA Practicas CC.E.y P DESDE 01/09/2

alumnado y nos despliega el ( T )
’ . Planes y Proyectos E i > Practicum COFPYDE DESDE 01/09/2
menu donde debemos elegir .
. . *Premios y Concursos Practicum Méster Secundaria DESDE 01/07 >
Participantes
" Transformacion Digital Educativa DESDE 01/v

a4 »



../../SV%20FP%20ESPEC%C3%8DFICA/FP%20DUAL/CURSO%202023-2024/slides/slide2.xml

A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Registro de participantes

Nos vuelve a llevar Séneca a la RELACION DE PARTICIPANTES
pantalla de la Relaciéon de
participantes en la que
debemos indicar el Afio BRI Sector al que pertenece el participante:
académico y en el apartado

Sector al que pertenece

H 4 covip19 | Alumnado |
elegl mos en el menu Alumnado con Beca 0 de Grado Basico o Medio
¥ | Asesoria CEP

Sector

Organizacién del centro +

Procedimiento para realizary registrar
las ausencias del alumnado

deSplegable la OpC|0n3 Planificacion Coordinador ! L o"Ton beca 0 de Grado Basico o Medio |
Certificaciones de Matriculas EOE. »
° Alumnado o Inspeccion i
Planes de Estudios ¥ Profesorado
Seguimiento moodle |
Cualquiera
¢  Alumnado con Beca0de Grado |, icios ofertados . 4 |

Basico o Medio
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A FORMACION
PROFESIONAL

ANDALUZA

Registro de participantes

Alumnado: Alumnado con Beca 0 de Grado Basico o Medio:
° Elegimos este perfil para cualquier alumnado Y RELA Elegimos este perfil para cualquier alumnado de 5
de Erasmus+ que percibe una beca, ya sea de Erasmus+ que NO recibe ayuda econdmica de S o
L T
SEPIE o de la Consejeria. Sector ningun tipo, ni de SEPIE, ni de la Consejeria. = Z
85
® El alumnado de grado superior forma parte Sector al que pertenece el participante: @ %
; . o O
de este perfil puesto que siempre va a v 5 @
. |9
percibir la ayuda complementaria para el £65
f . | Alumnado g3
omento de la movilidad Erasmus por EQ
. . g o ©
parte de la Consejeria. Lo cer I— 2
EOQE. a
Inspeccién

Profesorado
Seguimiento moodle
Cualquiera

79

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional


../../SV%20FP%20ESPEC%C3%8DFICA/FP%20DUAL/CURSO%202023-2024/slides/slide2.xml

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Registro de participantes

— _
Ahora  debemos anadir al PARTICIPANTES POR SECTOR E & £
12}
alumnado. ‘:—' &S
Anadir ~ @©
> C
, S €
Esto lo hacemos desde el menu 83
© ©
principal de arriba de la pantalla. Organizacién del centro + DarosiGenerales g
©
= wn
covip1e t Afo académico S g
Planificacién + 2023-2024 *2 §
(]
. Certificaciones de Matriculas IS 3
Este proceso se puede realizar con Erasmus+(FP) £y
. . Planes de Estudios + E—j
todos los sectores disponibles en la °
» Servicios Ofertados + . o
pantalla de Relacién de _ Coordinadores/as
Planes y Programas Educativos &

participantes. Eduardo

=Programa CIMA

Planes y Proyectos Educativos > Sector

Alumnado

Premios y Concursos
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Registro de participantes

Para facilitar la localizacion del alumno/a o alumnos/as

debemos completar, en la pantalla que se genera, los &
@
datos de: &3
L > c
COMPONENTES DE UN GRUPO DE UN SECTOR g %
=T ©
2023-2024 8 o
c ©
° CurSO @ * Curso: % Periodo: 8 g
12 F.P.L.G.M. (Cocina y Gastronomia) v 1 v o g
Organizacién del centro - % 9
L i * Unidad: = 2
Unidad covip1e + tidad g ©
MC18 v =8
.. Planificacién + E—j -
. Participantes (que debemos S
Certificaciones de Matriculas o
. . Planes de Estudios + .
seleccionar del [|Stado) — Numero total de registros: 29
Servicios Ofertados > ¢Participante? Fecha de Inicio Fecha de Fin
Y validar Planes y Programas Educativos ) m Nombre DNIfRasaporte g:"a. —— TS

+Programa CIMA

Eva 01/09/2023 ‘ ‘ 31/08/2024
Planes y Proyectos Educativos >

*Premios y Concursos Zaida 01/09/2023 ‘ ‘ 31/08/2024

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional ) <\ alindice 81
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Cronograma de movilidades

'
Certificaciones de Matriculas Convivencia Escolar
Ezuclzti;‘:’t;‘ Pl‘::::"; :’ :‘;’;:it i [(— ol | e e e e T S B

con el perfil de Coordinacién de Programa I Servicios Ofertados + Erasmus+(FP) - Jump to Europe - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y person LE
Educativo seleccionamos el proyecto en el I Planes y Programas Educativos @) Erasmus+(FP) - La Gastronomia - Proyeriames y person éﬂ %
que queremos incluir el cronograma. -Programa CIMA Practicas CC.E. y Psicologla P— g §
- © @©
Nos aparece el meni emergente en el que Fracticum COPPYDE P ———— g E;
debemos elegir la opcién Cronograma de Fremiosy Concureos Practicum Master Secundaria - 53
movilidades. - Transformacion Digital Educativa 5 8
CRONOGRAMA DE MOVILIDADES Y/O REUNIONES TRANSNACIONALES E‘; < 4 — ‘% g

(a9

124

Esta seleccion nos lleva a la pantalla de Cronograma de
movilidades y/o reuniones transnacionales donde tendremos
que crear Nueva movilidad en el mend principal superior

19501

para este centro es:
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FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Cronograma de movilidades

Séneca nos lleva a la pantalla
Detalle de una movilidad donde

. " H Qs I = DETALLE DE UNA MOVILIDAD
debemos elegir el Ano de

participacién en le programa y el

Formulario de la Solicitud
TIpO de movilidad. Certificacion de Matriculas +

Servicios ¥

En el menu desplegable podemos Cuestionarios

Convocatoria

Erasmus+(FP) convocatoria 2023/24

- Titulo
Planes y Proyectos Educativos =
_ Movilidad PRUEBA

elegir varias opciones. No

0 bSta nte’ pa ra la TG SS, la Cuestionarios ¥ € de proyecto:
2023-1-ES01-KA121-VET-000129501

las ausencias del alumnado

+Coordinacién Pedagégica

plataforma Séneca solo mostrara » Afic de participacién en o programa

«Actualizacion Fechas de Certificacion ’
v

2023-2024
el calendario de asistencia para “Periodos de solcitud |

+Periodos edicién datos asociados

Procedimiento para realizary registrar

# Tipo de movilidad

Alumnado: movilidad individual

+Periodos Firma documentos

1 . Profesorado: Estancias de observacion
de EStUdIantes de Larga *Aprobado masive de solicitudes ‘ Profesorado: Estancias de docencia ‘
Profesorado: Cursos de formacién del profesorado
TMovilidad de Estudiantes en Grupo
{ Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Corta duracién

‘ Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Larga duracién

Expertos invitados -
P . Alumnado: Movilidad Individual
rofesorado en practicas

| Visitas Preparatorias
| Profesorado Acompafiante de grupos de estudiantes

+Seguimiento

duracién o de Corta duracién

+Formacion DDPP

Comisién Provincial Comunidad de studiantes de Larga duracion
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FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

Cronograma de movilidades

En la misma pantalla aparece
DETALLE DE UNA MOVILID

la opcién Finalidad de la

movilidad donde debemos

Formulario de la Solicitud

E

elegir entre Practicas Certificacion de Matriculas ¥ -
Convocatoria S

Volu nta rias (o] Précticas Servicios * Erasmus+(FP) convocatoria 2023/24 o
Cuestionarios —%

- n
curricu lareS. Planes y Proyectos Educativos e °
Movilidad PRUEBA g

:

No obstante, para la TGSS, la Cuestionarios . Ne de proyecto: S
(%]

©

2023-1-ES01-KA121-VET-000129501

+Coordinacion Pedagégica

plataforma  Séneca solo

Procedimiento para realizary registrar

* Afio de participacion en el programa:

+Actualizacion Fechas de Certificacion

’ . 2023-2024 vl
mostrara el calendario de Periodos de solicitud
N * Tipo de movilidad
*Periodos edicion datos asociados
asistencia para las Practicas Periodos Firma documentos
. Aprobado masivo de solicitudes Profesorado: Estancias de observacion
curriculares P Profesorado: Estancias de docencia |

Profesorado: Cursos de formacién del profesorado
Alumnado: Movilidad de Estudiantes en Grupo
Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Corta duracion
Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Larga duracién

*Seguimiento

+Formacion DDPP

Avitada T
Comisién Provincial Comunidad de Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Larga duracién

perto
Acogida de prc en précticas
Visitas Preparatorias

Profesorado Acompafante de grupos de estudiantes
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ANDALUZA

Cronograma de movilidades

En la parte inferior de la pantalla nos

encontramos también:

= DETALLE DE UNA MOVILIDAD v € L. . .

Fechas de inicio y fin de la movilidad (los
| 2023-2024 V’ Aceptar
it dias no laborables deberan ser metidos

Alumnado: Movilidad Individual de Estudiantes de Larga duracior vl

manualmente porque Séneca no permite la

# Finalidad de la movilidad:

Practicas curriculares vJ

seleccion de estos dias en el calendario).

# Fecha de inicio de la movilidad

13/02/2024

Centro y Pais de destino (Séneca permitira

# Fecha de fin de la movilidad:

31/05/2024

las ausencias del alumnado

elegir los centros o paises que hayan sido
* Centro y Pais de destino:

[ wrw - imania v registrados por el coordinador en el

Procedimiento para realizary registrar

formulario de solicitud).

Personas candidatas: Personas seleccionadas:

Tatiana(01/09/23-31/08/24) . Salma(01/09/23-31/08/24)

Personas candidatas, en esta columna
apareceran todos los participantes grabados

y se enviaran a la columna Personas

seleccionadas mediante las flechas
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:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

RELACION DE PLANES/PROYE!

S/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO

En la ruta: Centro/ Planes y programas

Planes, Proyectos y Programas Educativos en situacion de:

educativos/ Planes 'y Proyectos e e B Vigente v
Educativos con el perfil de s :
Coordinador de Planes y Programas "~

las ausencias del alumnado

Planes y Proyectos Educativos = Numero total de registros: 6
o .
educativos seleccionamos el proyecto Plan/eroyect/frograma Periodo de aplicacion
1 c . "
en el que queremos regi strar la uestionarios 2 Erasmus+(FP) - 2022 Movilidad KA121 - Movinvet - 22 CFGM - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacién Profesional (FP) : DESDE 01/09/2022 - 31/0
. . +Coord Pedagé
asistencia. coranacion redagegice Erasmus+(FP) - Proyecto movilidad Ciclo Formativo Grado superior 2023 - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacién Superior (FP) DESDE 01/09/2023 - 31/0

«Actualizacion Fechas de Certificacion

Procedimiento para realizary registrar

Erasmus+(FP) - 2022 Movilidad KA121 - Andalucia+ - 12 CFGM - Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacion Profesional (FP..: DESDE 01/09/2022 - 31/0

+Periodos de solicitud

En el men l:l emerge nte debemos e leg| r Erasmus+{FP) - Proyecto movilidad Ciclo Formativo Grado superior 2022 - Proyectos de movilidad de estudiantes y personal de Educacién Superior (FFP) DESDE 01/09/2022 - 31/0

+Periodos edicion datos asociados

) - - Proyectos de movilidad de y personal de 6 (FP) DESDE 01/09/2023 - 31/0

la opcidn Participantes Periodos i documsntos

Erasmus+(FP) - Movilidad PRUEBA - Progectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Formacién Profesional (FP) DESDE 01/09/2023 - 31/0
- —

Formulario de solicitud

Participantes

+Seguimiento
+Formacion DDPP

Comisién Provincial Comunidad de ™


../../SV%20FP%20ESPEC%C3%8DFICA/FP%20DUAL/CURSO%202023-2024/slides/slide2.xml

FPA

FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

Datos Generales

g
k%)
ertificacién de Matriculas + tﬂl)D ‘g
—- @®©
h . 2rvicios * Afo académico: g g
Como se a explicado en I 20232004 . e
diapositivas anteriores, en esta ) S
anes y Proyectos Educativos (] Convocatoria de: 9
. ~ )
pantalla seleccionamos el Ao Erasmus+(FF) g e
s . . o c
académico correspondiente y en el Cuestionarios : £ 9
QL S
Sector al que pertenece elegimos -Coordinacién Pedagégica Coordipada % g
Alumnado «Actualizacion Fechas de Certificacion Alumnd ] f Gg B
| Coordinador/a i | o
*Periodos de solicitud EOCE
| Inspeccién
*Periodos edicién datos asociados Profesorado
Seguimiento moodle
+Periodos Firma documentos | Cualquiera
«Aprobado masivo de solicitudes ~

-Seguimiento
«Formacion DDPP

Comisién Provincial Comunidad de
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PROFESIONAL
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:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

PARTICIPANTES POR SECTOR

Datos Generales
Desde el menu superior de _
fio académico:
la pantalla podemos acceder 2023-2024
a Registrar asistencia del
alumnado que tenga grabada
su movilidad

Erasmus+(FP)

las ausencias del alumnado

Coordinadores/as

Procedimiento para realizary registrar

Sector:

Alumnado

Numero total de registros: 2

Fecha de inicio Fecha de fin
Nombre DNI/ Pasaporte Centro Sector dela dela
participacion participacion

Salma A Alumnado 01/09/2023 31/08/2024
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FORMACION
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ANDALUZA

:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO

&
g &= & m !, 13/03/2024 31/05/2024 fra—— *CED o
Seleccionando un | e
entro > c
alumnO/a se desp“ega lertificacion de Matriculas + S g
. Seleccione los dias de asistencia: © @©
menu emergente con el s . ° g
g Lunes ©
Calendario de “uestionarios 8 g
. llanes y Proyectos Educativos ©)] Martes B o
ausencias en el que £ g
debemos seleccionar B E 0
© @©
7 z ueves L
los dias en los que esta  -coorinscisn pesagogies ! -
preViStO que el -Actualizacion Fechas de Certificacion Viernes o
*Periodos de solicitud
alumno/a, de manera sébado
«Periodos edicion datos asociados
genera l’ asista a la ~Periodos Firma documentos Dorminge
em presa . -Aprobado masivo de solicitudes

~Seguimiento

Tabla de asistencia a los médulos practicos de los certificados de profesionalidad
+Formacion DDPP

Comisién Provincial Comunidad de . Dia Dia previsto Dia real Ausencia T<°

Jascripttop.inferior.principal.cuerpo.aceptar()
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:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

& ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO v <«
A pa rtir de esta seleccién Tabla de asistencia a los médulos practicos de los certificados de profesionalidad %ﬂ i
Séneca e[a bora ré un Dia Dia previsto Dia real Ausencia TGSS g _Dg
calendario, organizado en una 1aiesiz0zs g é
tabla, que comprende el 14/03/2024 %g
periodo de duracién de la LSCs2ned %é
movilidad con los Dias 18/03/2024 $ 8
previstos y los Dias reales. 19/03/2024 % E;
g
En esta pantalla es donde se 20/03/2024 5
realizan los registros del PR
alumnado. 22/03/2024
En las siguientes diapositivas se 2s/03/2024
detalla cada columna: 26/03/2024
27/03/2024 - /
28/03/2024 °
b
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:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

HEE T 4 ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO v <«
En [a primera co[u mna esté n encia a los médulos practicos de los certificados de profesionalidad g
d l D' . Dia Dia previsto Dia real Ausencia TGSS tﬂiJD '(%
recogiaos los Dias previstos = &
, .. . s E
de précticas previstos y que se 1l0alz0z 83
S ©
generan a partir del calendario 14/03/2024 Sz
= wn
que el coordinador realiza LSCs2ned 59
c
antes de la movilidad. 18/03/2024 S8
E ©
19/03/2024 ?) ng
O
20/03/2024 E
21/03/2024
23/03/2024
25/03/2024
26/03/2024
27/03/2024 : :
28/03/2024 °
b
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PROFESIONAL

ANDALUZA

:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

H Qs I ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO v =
S
%]
B8 | x| = R%]
En la Segu n d a Cco l umna Sse B - Tabla de asistencia a los médulos précticos de los certificados de profesionalidad @D —8
. , « Centro i ) i > E
regl St ra n IOS D | as rea les d e Dia Dia previsto Dia real Ausencia TGSS r%o e
Certificacién de Matriculas + E 2
practicas. oo 5 M 83
©
Si en el calendario elaborado  cvsstiorenes e S 2
. a .©
, . , , Planes y Proyectos Educativos ©) 15/03/2024 () o E
=2 o
por Seneca hubiera algin dia, 5 ¢
18/03/2024 e S
por ejemplo, festivo, en el que el Cusstionarios + £ 5
19/03/2024 © E
alumno/a no deba acudir a la =~ =TT S
O
«Actualizacion Fechas de Certificacion 20/03/2024 o
,
empresa, se descarta ese dia de SS—
la CaSI“a Dla real. «Periodos edicién datos asociados 22/03/2024
+Periodos Firma documentos
25/03/2024
-Aprobado masivo de solicitudes.
-Seguimiento 26/03/2024
+Formacion DDPP 27/03/2024 -
‘Comisién Provincial Comunidad de 28/03/2024 °
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FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA

:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

Si se quisiera introducir un dia no contemplado en el calendario
(Dias previstos) el coordinador escribira la fecha manualmente
en el apartado Fecha y Séneca la grabara. Entonces podra ser
seleccionada como Dia real.

ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO

las ausencias del alumnado

Fecha Aceptar

Procedimiento para realizary registrar

160324

Zertificacion de Matriculas +

servicios + . N . . " -
Tabla de asistencia a los médulos practicos de los certificados de profesionalidad

Cuestionarios

Dia Dia previsto Dia real Ausencia TGSS

b e e S
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ANDALUZA

:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

ASISTENCIA PARTICIPANTES PROGRAMA EDUCATIVO .
@
En la columna Ausencias el & Tabla de asistencia a los modulos practicos de los certificados de p fqifg
. , , i > c
coordinador marcara los dias oia Dia previsto Diareal TeSS 5 E
Certificacion de Matriculas ¥ N S
. . < @©
que el alumno/a no haya asistido  svees of 12 8 <
P 14/03/2024 © ©
a la empresa por causas distintas <= S 3
. . Planes y Proyectos Educativos 15/03/2024 | o 2
a la incapacidad temporal s 29
derivada de contingencias  cusstonarios ED
) 19/03/2024 B =
profesionales  (nacimiento  y ‘eeincenpetscace S
. . -Actualizacién Fechas de Certificacion 20/03/2024 o
cuidado de menor, riesgo durante
+Periodos de solicitud 21/03/2024
el embarazo o lactancia natural) y  reoses escien astos scociaos sarona00e
de Contingencias comunes. +Periodos Firma documentos, e Jos/008
+Aprobado masivo de solicitudes
-Seguimiento 26/03/2024
+Formacion DDPP 27/03/2024 -
Comisién Provincial Comunidad de 28/03/2024 °
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:Como registrar la asistencia del alumnado a la
empresa para el alta en la TGSS?

MAYO - 2024
©
Fecha TGSS g
Enla columna TGSS aparecen las &S
. . > c
notificaciones que llegan desde la orieszoas 5 E
Tesoreria General de Seguridad oelesfz0zs 3=
. . . 03/05/2024 © 9
Social referentes a la incapacidad 5
. . 10/05/2024 o g
temporal por baja de paternidad, £g
idad 13/05/2024 .g 2
maternidad... £ 9
14/05/2024 Accidente de Trabajo =
O
15/05/2024 Accidente de Trabajo g
Cuando un alumno/a este en esta 16/05/2024 Accidente de Trabajo
situacion no se puede registrar ni 17/0s/202¢ Accisente e Trabajo
L i 21/05/2024 Accidente de Trabajo
hacer modificaciones en las
22/05/2024 Accidente de Trabajo
ausencias. 23/05/2024 Accidente de Trabajo

24/05/2024 Accidente de Trabajo
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ANDALUZA

Consideraciones importantes

Controles en los dias del calendario de practicas del alumno

® No se puede eliminar un dia de practicas si tiene ausencias registradas.

® No se puede eliminar un dia de practicas si esta bloqueado por el tutor o si el mes esta cerrado para envio a la
Seguridad Social.

Consideraciones importantes

® No se puede crear un dia de practicas si el mes esta bloqueado por el tutor o si el mes esta cerrado para envio a la
Seguridad Social.

Junta de Andalucia | Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacién Profesional | Direccion G Id ) ) <Volver alindice | 96
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PROFESIONAL

ANDALUZA

Mas informacion y contacto

Contacto

Para mas informacion puedes contactar con:

Mas informacion y contacto

e consultasfpa.cdefp@juntadeandalucia.es

® seg-social.dgfp. cdefp@juntadeandalucia.es

® compartefpa.cdefp@juntadeandalucia.es

® Fpinternacional.ced@juntadeandalucia.es

97

Junta de Andalucia Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional
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FORMACION
PROFESIONAL
ANDALUZA
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