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IMPORTANTE: menores matriculados desde el 11 de marzo, no generan derecho a reserva.

o IMPORTANTE:

o SENECA estara habilitado para grabar solicitudes de admision hasta el 11 de Junio para Centros prioritarios y hasta el 12
de junio para Centros subsidiarios.

o El dltimo dia para grabar solicitudes de ayuda sera el 12 de Junio tanto para reserva como para nueva admision. Solo se
grabaran las solicitudes presentadas en el Centro con fecha de entrada.

© Unavez Grabadas y revisadas, los centros generaran los siguientes documentos:
1. Relacion provisional de solicitudes baremadas que han solicitado este centro como prioritario.
2. Puntuacion total en los centros elegidos como subsidiarios de los que han solicitado este centros como prioritario.
3. Relacion provisional de solicitudes baremadas que han salicitado este centro como subsidiario.
4. Relacion de solicitudes no admitidas



e Solicitud de RESERVA

¢ |Los menores de reserva tienen garantizada su plaza, por lo que estas solicitudes no se bareman.

e 5i van a solicitar ayuda, es necesario presentar certificado de empadronamiento colectivo que
debera subirse a SENECA en el apartado correspondiente de Relacion de solicitudes de reserva asi
como la documentacion acreditativa de cualquier cambio con respecto al curso 2019/2020.

e Silafamilia no quiere permanecer en el mismo Centro tiene dos opciones:
= No reservar plazay participar con una solicitud de admisién en el Centro deseado.
m Reservar plaza en el Centro actual y realizar después del 20 de Julio un traslado si existe
vacantes en el Centro deseado.

e | os menores matriculados después del 11 de marzo, deberén participar en el procedimiento ordinario
porque no tienen derecho a reserva.
m E| Centro informara de esto a la familia que dejard constancia en el formulario adjunto a las
Instrucciones.




e Solicitud de ADMISION.

e Apartado 4y 5 de la solicitud: Eleccién del Centro por parte de los tutores.

o |mportante informar a la familia sobre si lo que desea es la eleccion de un Centro en concreto
(solo indicara el Centro prioritario) o si lo que desea es una plaza (elegir Centros subsidiarios por
orden de preferencia)

o Los Centros deberan valorar y revisar las solicitudes presentadas y marcar los Centros que
hayan sido elegidos por las familias como subsidiarios en cada caso.

o Todos los Centros actuaran tanto como prioritario como subsidiario y en este ultimo caso
deben baremar la solicitud en dos criterios:

= Por hermanos matriculados en el Centro y con plaza reservada para el proximo
Curso.
= Por proximidad de domicilio.
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e Solicitud de ADMISION.

¥ Los Centros prioritarios recibiran las alegaciones de las familias a la baremacién provisional

o Grabardn todas las alegaciones en SENECA y marcaran los Centros subsidiarios a los que la
familia dirige la alegacion en su caso.

o Todos los Centros deben revisar y estimar las alegaciones como prioritarios y como
subsidiario.

o Silaalegacion se estima, se modificara los datos en SENECA.

¢ |MPORTANTE
o La presentacion de mas de una solicitud de admision en Centros diferentes, supone la
desestimacion de todas por duplicidad asi como de las solicitudes de ayuda vinculadas a las
mismas, sin que conste que se haya presentado ninguna.
o La adjudicacion de una plaza en Centro subsidiario, supone la aceptacion de la misma.
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e Solicitud de AYUDA.

e Ultimo dia para la firma del certificado de grabacion de solicitudes:

¢ Todos los datos necesarios para la concesion de la ayuda son los mismos que para la admision de
plazas, por lo que se grabaran en la pantalla de Relacion de solicitudes de admision o Relacion de
reserva, seglin los casos.
o Toda la informacién grabada en admision se copiara en la pantalla de Solicitudes de ayuda.
o No se grabara ningln dato en la pantalla de Solicitud de ayuda hasta que no se abra el plazo de
alegaciones a la Resolucion provisional de ayuda.

e Si un menor tiene plaza adjudicada en el procedimiento ordinario de admision, se considera que YA HA
PARTICIPADO y no podra ser beneficiario de ayuda en los futuros procedimiento de seleccion de la
convocatoria abierta, independientemente de si se matricula o no en el procedimiento ordinario y de
si presenta o no solicitud de ayuda en |a convocatoria ordinaria.




DOCGUMENTAGIO

La documentacion de admision de plazas es
lamisma que para la concesion de ayudas.

Los documentos presentados por la familias
se subiran a8 Séneca a la pantalla de
Admision - Relacion de solicitudes (nuevo
ingreso) o Admision Relacion de Reserva de
plaza (Reserva) en los apartados
correspondientes a cada circunstancia.
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| Las circunstancias de las familias que se tienen en
cuenta para |la admision de plazas y para la concesitn de

ayudas son las que cumpla la familia el dia 10 DE
JUNIO, tanto para los menores de Reserva como Nuevo
Ingreso.

No se podd marcar en SENECA ninguna
circunstancia familiar si no se aporta por la familia el
documento valido para cada circunstancia.



7 Requisitos de admision
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1° Requisito: edad

Norma general: el nifo/a debe & . _
tener 16 semanas a 1 de Fase de gestacion (fecha prevista del Menores de 16 semanas

septiembre = haber nacido nacimiento hasta el 12 de mayo) (nacidos después del 12 de
| mayo) = la familia debe solicitar

antes del 12 de mayo (incluido) autorizacion a la Delegacion T

Certificado médico que acredite
que la fecha prevista no es
posterior al 12 de mayo

Infforme de los servicios sociales
comunitarios de grave riesgo 0
certificado de no disponer de permiso por
nacimiento, adopcion o0 acogimiento.

Copia autenticada del Libro
de Familia o Partida de

nacimiento : a "
Libro de familia o certificado de

nacimiento o > 2
El Centro solicitara a la Delegacion T. la

autorizacion en estos casos si procede
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El tutor solicitante que ejerce la guarda y
custodia del menor debe estar empadronado
en un municipio de Andalucia.

JUSTIFICACION

e [elematica: Para los casos en los que se
autoriza en la solicitud por el solicitante.
Este cruce no aporta informacion de los
miembros del domicilio familiar del
menor.

Documental: Para los casos en los que

no se autoriza el cruce o este no se
realizara correctamente.

IMPORTANTE

Debida a las circunstancias actuales del estado de
alarma, se presentara junto con la solicitud de ayuda
una declaracion responsable donde se hace constar
las personas gque se encuentran empadronadas en el
domicilio del menor y deben ser tenidas en cuenta como
parte de la unidad familiar. MODELO FACILITADO POR LA
CONSEJERIA

La familia debe presentar el certificado de
empadronamiento colectivo, informe, volante... dentro
del plazo de 3 meses siguientes al dia en el gue se
produzca el levantamiento del estado de alarma y
debera contener |a informacion de las personas que se
encuentren empadronadas en el domicilio del menor en
el momento de la presentacion de la solicitud.




Supuestos
de gratuidad

 Proximidad

-

Actividad ¢
laboral °

i

Familia
monoparental |
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Familia
numerosa

) o Miembros de la

\ unidad familiar




5" e Resolucion de medidas protectoras
de tutela o guarda por la Consejeria

competente (acogimiento temporal,
permanente, Centro de acogida
tutelado por la Junta de Andalucia)

o Certificado de los servicios sociales
de l}rave riesgo, con fecha no
superiora b meses:al 10°de junio:

indicando  tal mrcunstanma, por
parte de los padres o madres de los
menores.

”6

9” Gerttﬁnado del titular del Centro de
acogida de mujeres victimas de
violencia de género. Una orden de
alejamiento no es un supuesto de

gratuidad de plaza.

Cualquiera de estos 3 casos produce la
admision directa de plaza y la gratuidad
de la misma, si cumple los dos
requisitos de admision obligatorios. No
se requiere que se cumpla con el resto
dB requisitos de baremacion.
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o Certificado de estar al coniente con la Seguridad Social
i -ExcedermoreMdeejunadapuhjusacm puntos que Comespo!

'TELEMATI CA
e Novedad Si en la solictud se -
autunza au:m cruce conla TESS
enla pmta!la de Relacionde |
solicitudes de SENECA,se N O
| informara de la situacion laboralde
- cadauno de los tutores

(Activo/Inactivo) asfcomo del % de
' lajomnada de trabajo.

.. Si el%es-—-uma‘mra?ﬁ% 2 | su situacion anterior si sereestamecemueelmsdes&ptlm
3 DuntnsmrtutarS’esinfenwa S Informe completo de vidalaboral = | |
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?5% lpuntu .
actmdad laboral anteﬁnryel n* de horas semanales

NIITA Sila aeti!itlad Iabml se dnsamlla nn una El urtlﬁmdo del tltular del nntro



39 Requisito de baremacion: Proximidad

Domicilio laboral
Domicilio familiar Documental

Donde el menor esté empadronado. Si los * Por cuenta gjena: certificado acreditativo
tutores tienen custodia compartida, el de la ubicacion del Centro de trabajo de la

domicilio es donde esté empadronado el empresa.
menor. e Por cuenta propia: declaracion responsable

del tutor

¢ Telematico

¢ Documental

Ver informacion de 2° Requisito de admision: Vecindad
administrativa
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Hermano/a: debe estar matriculado en el mismo Centro para el que se solicita la %
admision y para el mismo curso escolar.

e Mismo criterio para Hermano/a del menor de ambos progenitores, de uno solo, o por acogimiento familiar %
siempre que convivan en el mismo domicilio del menor para el que se solicita la plaza (figure en |a
declaracion responsable de las personas empadronadas en el domicilio del menor). )b

e Documento acreditativos = Libro/s de familia, declaracion responsable de las personas empadronadas en
el domicilio del menor y Resolucion de acogimiento familiar en su caso.
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Partos maltiples: maxima puntuacion si se solicita el mismo Centro para todos y han
obtenido maxima puntuacion por proximidad de domicilio.

e Documento acreditativos = Libro de familia.

e Aclaracion: La admision de un hermano de la misma edad supone la admision de los demas hermanos en el mismo Centro.

N NN P Pl \ N Vo SRR Y iy e h oy b

] F




1° Supuesto: Si en el Libro de Familia solo esta registrado un progenitor
» [ocumento acreditativo = Libro de familia
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2° Supuesto: Si en el Libro de Familia hay registrados dos tutores pero uno de ellos ha fallecido
¢ [Documento acreditativo = Libro de familia si la defuncion esta registrada o en su defecto certificado de defuncion
w '”_m A '-P_‘m.;!;}l “v‘ *w.W!ﬂ!

3° Supuesto: Orden o Auto de alejamiento de un progenitor con respecto al otro que ostenta la guarda y custodia del menory
convive con el mismo.

¢ Documento acreditativo = Resolucion o auto judicial de medidas de alejamiento (una denuncia por violencia de género no es documento valido).
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Consulta Telematicao
Acreditacion Documental
carnet de familia numerosa o
copia de la solicitud de
reconocimiento presentada

hasta que se presente el
reconocimiento formal de esta

circunstancia.

N a Y F Yt dallalal Yal alzazlalallala]l Al m - ~
\equisito-de baremacion: Familia numero:
. ,,f.,.} £ 'l r"’l et e =¥ =”'.-—["-..' o -:'!'-‘-:_r*":-*' - Elwes = § = ol - J .

0 se puntua la solicitud por
familia monoparental o por
familia numerosa, no

pudiéndose puntuar por los dos
criterios una misma solicitud.



19 Requisito de baremacion: Discapacidad o trastorno del
desarrollo

e [ratamiento en un CAIT financiado con fondos publicos =
Certificado del Equipo Provincial de Atencion Temprana.
Novedad: Implementado en SENECA cruce telemético para los
supuestos de trastormos de desarrolo

¢ Siel menor, alguno de sus tutores o hermanos tienen un grado de
discapacidad igual o superior al 33% o tienen reconocida una
pension de incapacidad permanente total, absoluta o gran invalidez.

Telematico: si se autoriza el cruce.

Documental: si no se autorizada el cruce o este no se hiciera
corectamente = dictamen de la discapacidad del organo competente
de la Administracion Publica.

Aclaracion: si varios miembros de la unidad familiar cumplen con este supuesto, solo
se requiere el dictamen de uno de ellos.

Aclaracion: un certificado meédico no es documento acreditativo en ninguno de los casos.



Quienes son los Miembros de la Unidad familiar

Dos criterios a tener en cuenta:
1°. Progenitores/Tutores:  Documento de referencia: LIBRO DE FAMILIA
e Seregistrard un solo progenitor en SENECA en los siguientes casos:
1. Un solo progenitor registrado en el Libro de F = Supuesto de Familia monoparental.
2. Dos progenitores registrados en el Libro de F pero uno de ellos fallecidos = Supuesto de Familia monoparental
3. Dos progenitores registrados en el Libro de - pero existe una Orden de alejamiento de un tutor con respecto al otro = Supuesto de Familia

monoparental.
4. Dos progenitores registrados en el Libro de F pero existe sentencia judicial fimne a 10 de junio donde la guarda y custodia la ostenta uno de los
progenitores. Quien no ostente la guarda y custodia no sera miembro de la unidad familiar y por tanto, tampoco a efectos econdmicas = Noesun

supuesto de Familia monoparental

e Seregistrara dos progenitores en SENECA en los siguientes casos:
1. Dos progenitores registrados en el Libro de E y existe sentencia judicial fimme de guarda y custodia compartida.
2. Dos progenitores registrados en el Libro de F sin que haya sentencia judicial firme de medidas patemafiliales y aunque uno de los progenitores no
conviva con el menor.

e (Casos de Tutores distintos de los progenitores (abuelos, tios..): SEN |
o Sentencia judicial 0 Resolucion del drgano competente de la Administracion P donde la guarda y custodia es a favor de personas distintas alos

progenitores.

ACLARACION: Un Convenio resutador sin sentencia judicial fime o ante notario, una demanda de separacid

documentos validas, por lo que los dos progenitores en estos casos son miembros de la unidad familiar.



Quienes son los Miembros de |a Unidad familiar

2°, Resto de miembros:

Abuelos y hermanos del menor si conviven en el domicilio familiar del menor o de la menor (no computan
tios del menor, bisabuelos, sobrinos, primos..)

e Aclaracion:

1. Hermanos por parte de ambos progenitores como por parte de uno solo o0 acagimiento familiar = seran miembros
de |la Unidad Familiar si estan registrados en la declaracion responsable de las personas empadronadas en el
domicilio del menor.

2. En los casos en los que sean tutores personas distintas a los progenitores, si se da el caso que algun
progenitor conviva con el menor, este progenitor sera miembro de la unidad familiar por este 2° criterio (Resto de

miembros).



80 Requisito de baremacion: Renta de la Unidad familiar
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Ejercicio econdmico: Se tendra en consideracion la renta del periodo impositive con plazo de
>4 (@

presentacion vencido al término de la presentacion de las solicitudes. }FG
Para la convocatoria ordinaria de admision y convocatoria ordinaria de ayuda = Ao 2018. | E
)

S (] i Y e U RS M I U
¢<De gqué miembros de la Unidad Familiar se necesita conocer los E
INgresos? )%g
De todos aquellos miembros que tengan mas de 16 anos al 10 de junio de

2020. J
NN P Yo ML NON AN e NN e e e DR NN '@

MUY IMPORTANTE: Para marcar en SENECA el cruce telematico, TODOS los -
miembros mayores de 16 deben firmar la autorizacion del cruce en la AN
solicitud de admision, en caso contrario, TODOS deberan acreditar

documentalmente los ingresos. E [1
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Como se facilita la informacion economica
1. Telematica = Se autoriza el cruce telematico con I3 Agencia Tributaria (AEAT)

_ Importante: Si la informacion se vuelca automaticamente por documentos aportados por la familia en algun proceso de admision con la
Consejeria de Educacion, Mymad‘nmahfatﬁalammcmmmdehsm

 Estos casos aparecen indicados en el listado de SENECA

. Aclaracion: En dos casos, los datos econdmicos volcados por [a AEAT deben ser ajustados por la Delegacion T. de la Consejeria de
Educacion en la convocatoria ordinaria de admision

&aemnmﬂnmml&hsmmwmmmmwhmmm al término del plazo
de presentacion de solicitudes, existe sentencia j Lﬁmdmmdafnﬂadewstﬂaafawcbundehsmmeaﬁl

este caso, SENECA al progenitor miembro de |a unidad familiar el 10 los ingresos de ambos, por lo que solo hay que
computar el 50% de los mismos.

- Uno de los progenitores tiene reconocido por sentencia judicial una pensitn de manutencion a favor de un hijo a cargo que
no convive con el menor y es preciso dismunir de los ingresos volcados este importe anual de manutencion.

DOCUMENTOS ACREDITATIVOS

ST judicial de guarda y custodia a fecha 10 de junio a favor de uno de los progenitores + Renta del ejercicio econdmico
(para ver que tributaron conjuntamente).

Renta del progenitor para descontar la casilla de pension por manutencion, no siendo suficiente la Sentencia judicial de
reconocimiento de pension.




Renta del ejercicio econdmico 2018 presentada en la AEAT al tenmino del plazo de presentacion de solicitudes.
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¢ Siesconjuntayhayuna ST judicial firme de guarda y custodia a favor de uno de los progenitores, solo se computa el 50% de la suma de las casillas.
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Certificado de imputaciones del e}_a'ciciﬁ economico de referencia
a [ " ()

T s
e Se suma todas las casillas de Rendimientos/Retribuciones/Ganancia Patrimonial y se resta los Gastos deducibles (Ias casillas de retenciones no se \
tienen en consideracion). S
5 o C\ - & a o 0\ V- .9 a 7, .
EE Declaracion responsable de ingresos + Informe completo de vida laboral (VL) &0 R \\
i3 S : _ o i 8. Y £ X
'l:, ¢ 5ienelinforme compieto de V1L no hay movimientos en el 2018= si es posible la declaracion responsable.
o Sienelinforme completo de VL hay movimientos en el 2018 = no es posibie declaracion responsable, solo Renta, Certificado de imputaciones o ’
Certificado de no ingresos por parte de la Agencia Tributana.
¢ Aciaracion: Si en el informe de VL el empleador es una persona fisica (Casos de empleados 0 empleadas de hogar) se aporta certificado de
Hacienda y declaracion responsable del empleador (quien contrata) 0 en su defecto, del miembro al que le falte esta informacion.
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1. Titular obligado a renta. <\ \
,g’A. T I'-?u =

Documentos acreditativos: X
Renta del 2018 presentada en la AEAT a 10 de junio. (Casillas 435+460) (Y ) < t _

AT Certificado de imputaciones del 2018 = lo expide la AEAT cuando realmente ) &y
o no esta obligado a renta. 2Oy

Aclaracion. Es posible que la persona realmente no estuviera obligada a D\ (D)
renta, por lo que en estos casos, lo primero es intentar obtener Iy
certificado de imputaciones, porque si presenta larenta fueradeplazo= ) .
0 puntos por Renta en admisidn y no beneficiario de Ayuda. 3B VL (11
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2 Titular no identificadc ™ .

aly

=
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e Documentos acreditativos para la identidad (alguno de los siguientes):

7/

DNIO NIE (Nimero de identificacion de extranjero).

Tarjeta de Residencia vigente.

Certificado de Registro de miembros de la Union Europa.

Pasaporte = documento no valido para la concesion de ayuda, solo para admision. Q‘-“;
Aclaracion. Sin estos docurmentos, 0 puntos por Renta en admision y no beneficiario de ayuda.

e |mportante :
La solicitud de presentacion de uno de esos documentos no es valido para ser beneficiario de - =
ayuda. En estos casos, se recomienda asesorar a las familias para que presenten la solicitud de
admision y de ayuda en alguno de los procedimientos de seleccion de la convocatoria abierta
cuando el documento de identificacion esté vigente y no e encuentre en tramite.

Si se identifica corectamente, deberd acreditar los datos econdmicos. Tributacion fuera
de Espana se acredita por documentos oficiales traducidos por organismo oficial



3. Varias declaraciones de renta presentadas

Documentos
acreditativos:

Certificado resumen de la
Renta expedido por la AEAT

con los datos economicos
del 2018.

Aclaracion. Sin este
documento, 0 puntos por

Renta en admisidn y no
beneficiario de ayuda.
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Tramlte de audiencia de las solicitudes baremadas: | N i de solicitudes admitidas, lista de esperay
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Matriculacion con la estimacion de 5 B\S Matriculacién de lista de esperaen |
i subvencién: . Matriculacion solicitudes de e A |

.. listade espera ! solicitados 77
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e G 1'&. |
Resﬂlumm provisional de ayuda

 Tramite de audiencia de las familias a la R. provisional. 5 dias habiles
- Siguientes a la publicacion.

Antes del 24 de julio
@5’# AT { Abgacm'ﬁsemsmwewmtrodaﬁe&imeste
Resnlmnﬁndeﬁmtwademda e Setramitany resuelven por parte del Centro en SENECA en las
pantallas de Solicitudes de ayuda
h IS SRR -mamenmmnmmtommpmmlmdemm
_a Q. M"m _

~ Importante Novedad:

¢ Para todos aquelios menores que soliciten ayuda para el senicio de comedor, se le reconocera el mismo % de subvencion que para el servicio de

i atencion socioeducativa.

I:; e Esta subvencion de comedor no se activara hasta el mes en el que el menor sea usuano de tal senicio. Asi por elemplo, siuna familia desea que el
~  menor comience el comedor en enero, se dard de alta como usuano el dia que vaya 3 comenzar y a partir de ese mes se liquidara la ayuda de comedor.

y o Una baja de usuario tanto en Ase como en comedor a lo largo del curso supone la pérdida de la subvencion. Si se dieran de alta de nuevo pueden
disfrutar de los senvicios pero sin subvencion.
l'

Los usuarios de comedor seran dados de alta durante el mes de septiembre.
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: RENUNCIA A PETICION DE LA FAMILIA

Circunstancias que tienen gue darse: i
» Falsedad en datos o documentos aportados por el solicitante

* Impago de una mensualidad
* Inasistencia continuada e injustificada del nino/a durante 30 dias naturales

* |ncompatibilidad e inadaptacion absoluta del nifio/a al centro

La familia presenta en el centro el
ANEXD Il *Renuncia a puesto escolar”

El centro enviara a la familia el modelo 1 “Tramite de
Audiencia Baja" por correo postal y con acuse de recibo

El centro grabara en Séneca
la renuncia con fecha del
Transcurridos 10 dias convocar Gltimo dia del mes
al Consejo Escolar. La familia
presenta alegaciones

: : v T (7 i e S5F " El centro enviara a la familia
.:gﬂleﬂfiémgﬂ : ' e ‘ el modelo 2 “Bajay 1L\ L C
B ation: gy P Recurso’por correo postal y | (ol : s
: Ny e, VA R Archivo de la solicitud
g de renuncia en el
' expediente del alumno/a

Archivo sin efecto del
procedimiento de baja

L



Centro de Atencion al Usuario para las familias
Teléfono gratuito 900848000 / 955405619

Centro de Atencion al Usuario para los Centros
Teléfono gratuito 955061071

Emails habituales de las Delegaciones Territoriales de la Consejeria de Educacion y Deporte y
Gerencias Provinciales de la Agencia Publica Andaluza de Educacion




